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MAPA DE PESSOAL DO MUNICIPIO DE VILA NOVA DE FAMALICAO

e == ANO DE 2021
Famalicao
POSTOS DE TRABALHO
OCUPADOS
CARGOS/ Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas Nomeagdo
CARREIRAS, AREA ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES FORMAGAO ACADEMICA E/OU PROFISSIONAL P -
v G L o / Em mobilidade Comissdo de | NAO OCUPADOS | TOTAL
CATEGORIAS Termo N "
Tempo . noutra entidade / _— Servico
a Resolutivo . Definitiva
Indeterminado Licenga sem
Certo =
remuneracdo
Nos t do artigo 12.2 da Lei n.2 49/2012, de 29 di
DIRIGENTE SUPERIOR DE 1.2 ) . ) . - » 0s termos do artigo 12.2 da Lei n.# 49/2012, de 29 de
GRAU Nos termos do da O dos Servigos , publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.2 162, de 26 de agosto de 2019 agosto, que procede a adaptagdo a administragdo local 1 1
da Lei n.2 2/2004, de 15 de janeiro.
Nos t do artigo 12.2 da Lei n.2 49/2012, de 29 di
DIRIGENTE INTERMEDIO DE 1.2 ) . ) . T, 0s termos do artigo 12.2 da Lei n.# 49/2012, de 29 de
GRAU Nos termos do da O dos Servicos , publicado no Didrio da Repuiblica, 2.2 série, n.2 162, de 26 de agosto de 2019 agosto, que procede 4 adaptacio & administragio local 1a) 4 5
da Lei n.2 2/2004, de 15 de janeiro.
Nos t do artigo 12.2 da Lei n.2 49/2012, de 29 di
DIRIGENTE INTERMEDIO DE 2.2 ) . ) . - » 0s termos do artigo 12.2 da Lei n.# 49/2012, de 29 de
GRAU Nos termos do da O dos Servigos , publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.2 162, de 26 de agosto de 2019 agosto, que procede a adaptacdo a administragdo local 15a) 3 18
da Lei n.2 2/2004, de 15 de janeiro.
Nos termos do n.2 5 do artigo 40.2 do Regulamento da
DIRIGENTE INTERMEDIO DE 3.9] — N I " . g - Organizagdo dos Servicos Municipais, publicado no
2 ]
GRAU Nos termos do Regulamento da Organizagdo dos Servigos Municipais, publicado no Didrio da Republica , 2.2 série, n.2 162, de 26 de agosto de 2019 Didrio da Repiblica , 2.2 sétie, n.2 32, de 14 de 7a) 1 8
fevereiro de 2013
CHEFE DE EQUIPA P N PP " o e Zri N . 4
MULTIDISCIPINAR Nos termos do Regulamento da Organizag3o dos Servigos Municipais, publicado no Didrio da Republica , 2.2 série, n.2 162, de 26 de agosto de 2019 Licenciatura em &rea adequada 4a) 1 5
COMANDANTE MUNCIPAL OE Organiza as atividades do Servigo, de acordo com o plano de atividades definido e procede 3 avaliagao dos resultados alcangados; distribui, orienta e controla a execugao »» ]
qualidade técnica do trabalho a gestdo dos no Servigo e a prossecugdo das atribuicdes previstas na Estrutura Flexivel dos Licenciatura em drea adequada 1la) 1
POLICIA MUNICIPAL . o N ;s
Servicos do Municipio de Vila Nova de Famalicao
COORDENADOR OPERACIONAL . . : : 5
MUNICIPAL Nos termos do artigo 14.2 da Lei n.2 65/2007 de 12 de novembro. Licenciatura em drea adequada la) 1
SUBTOTAL| 0 0 o o 30 9 39
Exercicio de funcdes correspondentes ao contetido funcional da carreira e categoria de técnico superior; Desenvolve fungdes de estudo e aplicagio de métodos e processos
que se inserem nos seguintes dominios de atividade: Concedo e implementago de técnicas e instrumentos de planeamento aplicéveis 3 execugdo das politicas municipais;
Concecdio e implementacio de projetos de 5 i e de 50; Estudos de analise estrutural e formulagio de medidas tendentes &
. - o reformulagdo da estrutura organica dos servigos; Andlise de processos administrativos e de circuitos de informagéo tendo em vista a sua racionalizagdo e simplificagdo; . 5 . . o
TECNICO SUPERIOR Administracdo Publica ~ . - . N ~ o " . P L Licenciatura na area de Adminstracdo Publica 6 [ 0 3 9
Concegdo e implementagdo de metodologias e instrumentos de gestdo aplicaveis aos diferentes vetores da atividade autarquica; Colaborar no planeamento das atividades
anuais e na 50 das acdes a pelo municipio que possam contribuir para a 0 da gestdo autarquica e a 50 do i e
competitividade da economia local; Colaborar na pi 3o de unif izagdo de pr internos, suprindo eventuais deficiéncias e aferindo e conformidade legal;
Colaborar na realizagio de estudos e na emissio de pareceres e outras tarefas de apoio técnico,
TECNICO SUPERIOR Administrativa Orga‘nlza, chef,a‘e coordena um c‘un!urltu de de carater nas dreas de recursos humanos, contabilidade, expediente, Licenciatura em érea adequada 1 0 0 1
arquivo, e
Desenvolve fungdes de estudo e concegdo de métodos e processos no ambito da comunicagao social; executa com ia e ili a izagdo e preparacd
da informagao municipal destinada a divulgagdo; informa superiormente a atividade desenvolvida e pode ser incumbido de superintender na atividade de outros profissionais|
na drea da comunicagdo social; planeia, elabora, organiza e controla agdes de comunicagdo para estabelecer, manter e aperfeicoar o conhecimento mutuo entre entidades ou
grupos e o publico com que estes estejam direta ou indiretamente relacionados; participa em agdes de cardter protocolar, assessoria de imprensa, acompanhamento e
. o . organizagdo de eventos culturais, nomeadamente, conferéncias, encontros de escritores e feira do livro. Executa com autonomia e responsabilidade fungdes de estudo e . . .
TECNICO SUPERIOR Animagao Sociocultural N N ) e N o o N o o Licenciatura em &rea adequada 2 0 0 1 3
concedio e adaptagio de métodos e processos cientifico-técnicos, inerentes 3 respetiva inseridas, nos seguintes dominios de atividade:
Elaboragdo de planos anuais de atividades e respetiva orcamentacdo, nomeadamente nos dominios da formagdo, de novos publicos e no apoio a criagdo artistica;
Implementagdo, acompanhamento, avaliagio e proposta de regulagio das diferentes atividades nesses dominios; Apoio 4 producio de eventos préprios ou de outras
entidades; Andlise e prestacdo de i técnica a Ses dos agentes culturais tendo em vista o apoio regular ou excecional do municipio as respetivas
A de estudos e relativos as culturais do io; Coordenagio de projetos culturais diversos.
Executa ou coordena a execugdo de todo o tipo de trabalhos no ambito da no campo, em meio urbano, em gabinetes ou laboratérios; elabora
estudos, concebe e desenvolve projetos, emite pareceres e participa em reunides, comissdes e grupos de trabalho em unidades organicas de funcionamento, de dmbito
. nacional ou internacional, tendo em vista a tomada de decisdo superior sobre as medidas de politica que interessam a arqueologia; realiza as seguintes atividades: ) 3 3
TECNICO SUPERIOR ) Bes, peritagens e i Bes, estudos diversos (bibliograficos, sobre materiais, sobre estacdes, de impacte arqueoldgico, de planeamentos, etc.), Licenciatura em Arqueologia 1 o 0 1 2
exposigdes, conferéncias, condugdo de visitas, elaboracdo de publicacdes, ensino, participagdo em comissdes técnicas de gestdo e controlo dos planos de ordenamento doj
territorio, emissdo de pareceres sobre normas de protecio de gestio do patriménio arqueoldgico ou sobre projetos de conservagio, restauro e musealizagio de iméveis e
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CARGOS/ Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas Nomeagdo
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a Resolutivo 3 Definitiva
Indeterminado Licenga sem
Certo -
remuneracdo
Desenvolve fungdes de concegdo e projecio de conjuntos urbanos, edificagdes, obras publicas e objetos, prestando a devida assisténcia técnica e orientagdo no decurso da
respetiva execugo; elabora informagdes relativas a processos na rea da respetiva incluindo o urbanistico, bem como sobre a qualidade e
. 5 adequacdo de projetos para licenciamento de obras de construgdo civil ou de outras operagdes ur colabora na de processos de candidatura a . N 5
TECNICO SUPERIOR Arquitetura e e S o o N Licenciatura em Arquitetura 30 0 1 6 37
financiamentos comunitérios, da administragio central ou outros; colabora na definicdo das propostas de de e de para as|
intervengdes urbanisticas e arquiteténicas; coordena e fiscaliza a execucdo de obras; articula as suas com outros i nas areas do
do territdrio, arquitetura paisagista, reabilitagdo social e urbana e engenharia.
Desenvolve fungdes estudo, concecdo e adaptacdo de métodos, processos cientifico-técnicos, inseridos nos seguintes dominios de atividade: estudo e planeamento do
B territério e da paisagem, ordenando os diversos elementos de modo a garantir a permanéncia do equilibrio ecoldgico e visual, tendo em consideracdo aspetos bioldgicos,
TECNICO SUPERIOR Arquitetura Paisagista |estéticos, arquiteténicos, histéricos, sociais, de qualidade de vida e de sustentabilidade econémica; projecio de espacos e estruturas verdes estudo do L em Arquitetura P o o 0 2 2
mob\hanu e obras de arte a |mp|antar e reallza;au de estudos de mtegra;au palsaglst\ca articulagdo das suas com outros p nas areas
Nos termos do Decreto-Lei n.2 27/2006, de 10 de
: Atividades de fevereiro e do Despacho n.2 14460/2008, de 15 de
TECNICO SUPERIOR N N N Leciona as atividades de enriquecimento curricular no 1.2 Ciclo do Ensino Basico, nos Agrupamentos de Escolas do concelho. . P / ! [ 0 0 2 2
Enriquecimento Curricular maio, alterado pelo Despacho n.2 8683/2011, de 28 de
iunho
Estabelece e aplica critérios de gestdo de documentos; avalia e organizar a documentagéo de fundos publicos e privados com interesse administrativo, probatdrio e cultural,
tais como textuais, cartogréfi isuais e legiveis por maquina, de acordo com sistemas de classificagio que define a partir do estudo da instituicio
TECNICO SUPERIOR Arquivo da 30; orienta a de instrumentos de descri¢do da documentagdo, tais como guias, inventarios, catalogos e indices; apoia o utilizador, Licenciatura na drea de Arquivo o o 0 3 3
orientando-o na pesquisa de registos e documentos apropriados; promove ages de difuséo, a fim de tornar acessivels as fontes; executa ou dirige os trabalhos tendo em
nvien i
Concebe e planeia servigos e sistemas de informagdo; estabelece e aplica critérios de organizacao e funcionamento dos servicos; seleciona, classifica e indexa Licenciatur: pelo curso superlor de
sob a forma textual, sonora, visual ou outra, para o que necessita de desenvolver e adaptar sistemas de tratamento automatico ou manual, de acordo com as ibli drio-arquivista; ou curso de i em
Biblioteca Ciéncias D opgao em D doe
TECNICO SUPERIOR /_ dos utili define i de r Soe 30 de informagao; apoia e orienta o utilizador dos servicos; promove agdes de difusdo, a fim de Ps 2 0 0 1 3
Documentagdo Blblluteca ou outros cursos de especializagdo p6s
tornar is as fontes de i primaria, e tercidria; coordena e supervisiona os recursos humanos e materiais arios as ativi a e| na drea das Ciéncias Documentais, de
procede 3 avaliaggo dos. duragdo ndo inferior a dois anos
Exerce com autonomia e responsabilidade fungdes de estudo, concegdo e de métodos e pi cientifico-técnicos, inseridos nos seguintes dominios de|
atividade: estudo e interligagdo técnica em projetos e acdes de natureza pluridisciplinar que exijam uma intervengio no campo da biologia; participagio na planificacio de
TECNICO SUPERIOR Biologia programas de sensibilizagdo, informagdo e educagdo i e 30 do conteddo e dos mesmos a diferentes grupos alvo; controlo e manutengdo Licenciatura em Biologia 1 0 0 2 3
da biodiversidade nos espagos verdes; estudo e controlo do equilibrio faunistico dos espacos verdes; preparagio e acompanhamento da introdugdio de espécies animais nos|
espaqos verdes, na perspetwa da conservagdo e ou recuperagdo das espécies nativas; levantamento e catalogagdo de espécies vegetais com interesse cientifico, ecoldgico,
efetuar estudus subre conceitos, teorias e métodos, ou aplicar os inerentes a respetiva licenciatura, ou organizar servigos sociais e responder as
dos indivi e familias na i formular e ap solugdes para dmicos, pulltlcus e sociais existentes ou previsiveis; elaborar|
relatérios; exercer fungdes de concegdo e de natureza cientifico-técnica, tendo em vista preparar a tomada de decisdes; supervi e outros
A . assegurar a dinamizagdo da Rede Social e sua articulagdo com restantes medidas e setores de politica municipal; coordenar os programas, medidas e projetos de promogao| . : ] - .
TECNICO SUPERIOR Ciéncias Sociais .g § PR N g : . g Anci ) i ) proé o o P \l ’f B c Licenciatura na drea de Ciéncias Sociais 4 [ 0 2 6
social e os contactos institucionais com entidades externas; assegurar medidas de apoio e de emergéncia social; promover medidas de apoio as familias e 3 populagio sénior;
0 apoio as Ges de moradores; assegurar o r das familias resi em precérios, incluidos em programas de realojamento;
desenvolver as ages necessarias ao realojamento das familias incluidas em programas com esse objetivo; promover a participagio e insercio social dos moradores dos|
bairros sob a sua gestdo.
Desenvolve funcdes de estudo e concecao de métodos e processos no ambito da comunicagao social; executa com autonomia e responsabilidade a organizagao e preparacao
da informagao municipal destinada a divulgagdo; informa superiormente a atividade desenvolvida e pode ser incumbido de superintender na atividade de outros profissionais|
TECNICO SUPERIOR Comunicagio Social  [na 4rea da comunicaggo social; planeia, elabora, organiza e controla agdes de comunicago para estabelecer, manter e aperfeigoar o conhecimento mituo entre entidades ou Licenciatura na érea de Comunicagio Social 6 0 0 1 7
grupos e o publico com que estes estejam direta ou indiretamente relacionados; participa em agdes de cardter protocolar, assessoria de imprensa, acompanhamento e
organizagdo de eventos culturais, nomeadamente, conferéncias, encontros de escritores e feira do livro.
Licenciatura do curso de Conservador de Museu; ou
Realiza e coordena trabalhos de inventariago, investigacdo, estudo, exposicdo, divulgagéo e organizago do patriménio cultural e coordena agdes de conservagdo,| LiceTei2tura e curso de pés graduagéo nio inferior a
TECNICO SUPERIOR Conservagio / Restauro ! * ntariagao, Bagao, » exposigdo, divuigag ‘Banizag: P < 599 4ois anos nas éreas de Museologia ou do Patriménio, 1 0 0 0 1
particularmente de conservagdo preventiva. N . N
ou equiparadas; ou Mestres nas areas da Museologia
ou do Patriménio, ou equiparadas
Realiza estudos e outros trabalhos de natureza juridica conducentes & definicao e concretizagao das politicas do municipio; elabora pareceres e informagdes sobre a
TECNICO SUPERIOR Direito interpretacdo e aplicagio da legislagio, bem como normas e regulamentos internos; recolhe, trata e difunde legislagdo, jurisprudéncia, doutrina e outra informagdo Licenciatura na 4rea de Direito 13 o 1 5 19
necesséria ao servigo em que esté integrado; pode ser incumbido de coordenar e superintender na atividade de outros profissionais e, bem assim, de acompanhar processos
diliciai
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POSTOS DE TRABALHO
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CARGOS/ Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas Nomeagdo
CARREIRAS/ AREA ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES FORMAGAO ACADEMICA E/OU PROFISSIONAL
CATEGORIAS Termo

Tempo .
a Resolutivo 2
Indeterminado Licenga sem

Certo =
remuneracdo

Em mobilidade Comissdo de | NAO OCUPADOS | TOTAL

i Servigo
noutra entidade / Definitiva g

Propde agdes que visem o apoio  tomada de decisGes ao nivel superior no dominio financeiro, nomeadamente no que concerne a obtencao, utilizagao e controlo de recursos
financeiros; planifica, organiza e coordena a execugéo da contabilidade, respeitando as normas legais e os principios contabilisticos geralmente aceites; exerce fungdes de
TECNICO SUPERIOR Economia / C: ili ia em matéria de ambito financeiro; assume a responsabilidade pela regularidade técnica nas éreas contabilistica e fiscal; verifica toda a atividade financeira,|  Licenciatura na area de Economia; Contabilidade 24 0 2 2 28
designadamente o cumprimento dos principios legais relativos a arrecadacdo das receitas e a realizagdo das despesas; organiza e verifica a elaboragdo dos documentos|
previsionais, suas revisdes e alteragdes, bem como os de prestagéo de contas.

Participa na construgio de projetos educativos individuais e coletivos; concebe, planifica, prepara, orienta ou realiza agdes pedagdgicas, direcionadas para as criangas,

TECNICO SUPERIOR Educagio " -
criancas com dificuldades de

Licenciatura na drea de Educagao 27 3 1 8 39

Exerce com autonomia e responsabilidade funcdes de estudo, concecao e adaptagio de métodos e processos cientifico-técnicos, inseridos nos seguintes dominios de
| 5 5 e controle de acdes desportivas; gestdo e racionalizagio de recursos humanos e materiais desportivos; concego e aplicagio| i _
TECNICO SUPERIOR Educagdo Fisica / Desporto ) ) ) ) Licenciatura na area de Educacdo Fisica e Desporto 16 [ 0 2 18
de projetos de desportivo; de projetos e agdes ao nivel da intervengdo nas coletividades, de acordo com o projeto de desenvolvimento

desportivo; orientagio, e i de treino de jovens nos varios escaldes de formagdo desportiva.

Exercicio de funcdes correspondentes ao conteldo funcional da carreira e categoria de técnico superior, desenvolvendo funcdes de estudo, concecdo e adaptagdo de

técnico-cientifi de ambito iali Efetuar estudos sobre conceitos, teorias e métodos, desenvolver ou aplicar os conhecimentos inerentes a respetiva
licenciatura, ou organizar servicos sociais e as dos individuos e familias na i Formular e ap solugdes para problemas econémicos,
politicos e sociais exi ou previsiveis; Elaborar érios; Exercer fungdes de concecdio e de natureza cientifico-técnica, tendo em vista preparar a tomada de deci
Assegurar a dinamizagdo da Rede Social e sua articulagdo com restantes medidas e setores de politica municipal; Coordenar os programas, medidas e projetos de promogao]
social e os contactos institucionais com entidades externas.

TECNICO SUPERIOR Educagdo Social Licenciatura na area de Educagdo Social 6 0 1 1 8

es;

Planeia, coordena e desenvolve intervencdes no seu dominio de especializagao; identifica, planeia e avalia os cuidados de enfermagem e efetua os respetivos registos, bem
como participa nas ativi de e 30 do trabalho; presta cuidados de enfermagem aos trabalhadores e participa em diversos projetos na sua drea de| Licenciatura em Enfermagem e inscrigdo na Ordem 1 0 0 0 1
atuacio

Enfermagem - Medicina

TECNICO SUPERIOR no Trabalho

Participa na gestdo do horto municipal, de5|gnadamente na promoqao e cuurdena;au de todos os trabalhos relacionados com a reprodugdo vegetativa de herbaceas,
TECNICO SUPERIOR Engenharia Ag ivas e arboreas ira, rega, X Ses, etc.) para utilizagdo nos espagos verdes de todo o concelho, bem Licenciatura na area da Engenharia Agronoma 1 0 0 3 a
coma ma pest?in dos esnacas verde:

Analisa, estuda e emite pareceres numa perspetiva macroscépica, sistematica, integrada nos assuntos que lhe sdo submetidos, para tratamento a luz das ciéncias do
elabora prop de solugdo de problemas concretos na area ambiental; prepara, elabora e projetos

dinamiza e de ilizagso e educagio i bem como medidas e agdes de monitorizagio, controlo, gestio e protecio ambiental,
nomeadamente no &mbito de residuos sélidos, indicadores ambientais, espagos verdes e recursos hidricos; participa, com eventual coordenagdo, em equipas|
interdisciplinares compostas por técnicos superiores ou outros; intervem no didlogo privilegiado com outros ramos de especialidades para prossecucio de objetivos com
TECNICO SUPERIOR i i (do pluridisciplinar; ; Propor medidas adequadas a incluir no plano de atividades anuais e plurianuais e executar as agdes que na drea da defesa e ordenamento da Licenciatura na drea de Engenharia Ambiental 3 [ 1 1 5
floresta; Centralizar a informagao relativa aos Incéndios is; Promover o cumpril do ido no sistema nacional de defesa da floresta contra incéndios,
relativamente as competéncias atribuidas aos municipios; Construir e gerir Sistemas de Informagdo Geografica (SIG's) de DFCI; Acompanhar e divulgar o indice didrio de risco
de incéndio; Emitir propostas e pareceres no ambito das medidas de ordenamento florestal; Planear as acdes a realizar, desi a 50, vigiar e
adotar as medidas de compi a previstas; , vistoriar e emitir pareceres sobre as agdes de florestagdo ou do sujeitas a lit
camardrio; Propor, elaborar e informar projetos de candidaturas a programas de fi i 1to publico e coordenar a sua execugdo fisica.

Elaborar informagao e pareceres de cardter técnico sobre processos e viabilidades de construgao; Conceber e realizar projetos de obras, tais como edificios, pontes,
barragens, portos, aeroportos, vias-férreas e edificagdes industriais, pi e superil a sua construgdo manutencgdo e reparagdo; Conceber
projetos de estrutura e fundagBes, escavagio e contengio periférica, redes interiores de 4gua e esgotos, rede de incéndio e rede de gés; Conceber e analisar projetos de
arruamentos, drenagem de dguas pluviais e de dguas domésticas e abastecimento de dguas relativos a operagdes de loteamentos urbanos; Estudar, se necessario, o terreno e
0 local mais adequado para a construgio da obra; Executar os célculos, assegurando a resisténcia e a estabilidade da obra considerada e tendo em atencio fatores como a
TECNICO SUPERIOR Engenharia Civil natureza dos materiais de construgdo a utilizar, pressdes de agua, resisténcia aos ventos, a sismos e mudangas de temperatura; Preparar o programa e coordenacdo das| Licenciatura na drea de Engenharia Civil 22 0 0 3 25
operacdes  medida que os trabalhos prosseguem; Preparar, organizar e realizar a superintendéncia dos trabalhos de manutengo e reparagio de construgdes existentes;
Fiscalizar e realizar a direcdo técnica de obras; Realizar vistorias técnicas; Colaborar e participar em equipas multldlscmhnares para elaboragdo de projetos de obras de|
complexa ou elevada importancia técnica ou econémica; Conceber e realizar planos de obras, ivas de custo e , planos de trabalho e
especificagdes, indicando o tipo de materiais, maquinas e outros equipamentos necessarios; Preparar os elementos necessarios para \an;amentu de empreitadas,

te elaboracdo do programa de concurso e caderno de encargos.

Exercicio de funcdes correspondentes ao contetido funcional da carreira e categoria de técnico superior; Aplicagio dos métodos de engenharia e dos principios das ciéncias
de gestao no projeto, organizagdo e gestdo de sistemas produuosvos nas empresas de bens e servicos; Desenvolvimento da atividade diretcionada paraa a racionalizagdo da
recursdas com o obietivo de melhos

Engenharia de Gestio
Industrial

Licenciatura na drea de Engenharia de GestZo

TECNICO SUPERIOR N
Industrial

Efectua estudos de electricidade; concebe e estabelece planos, elabura pareceres sobre instalagdes e equipamentos, bem como prepara e superintende a sua construgdo,

i o f 30 e reparagio; executa projectos de instalagdes eléctricas e electronicas, telefénicas e de gés; fiscaliza obras enquadradas na sua| ) i o
TECNICO SUPERIOR Engenharia Electrotécnica L ) Licenciatura na drea de Engenharia Electrotécnica 3 0 0 1 4
3 de custos, or planos de trabalhos e especificages de obras, indicando o tipo de materiais e outros equipamentos necessarios;

consulta entidades certificadoras; elabora cadernos de encargos, memdrias e especificagdes para concursos publicos de projectos e ou empreitadas.

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualifi fungdes ivas, de estudo, programagao,
avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva area de ializagdo e formacdo émica, que visam
fundamentar e preparar a decisdo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de i e executa outras ativi de apoio|
geral ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgdos e servigos; Propor medidas adequadas a incluir no plano de atividades anuais e
plurianuais e executar as agdes que na area da defesa e ordenamento da floresta; Centralizar a informago relativa aos Incéndios Florestais; Promover o cumprimento do
estabelecido no sistema nacional de defesa da floresta contra incéndios, relativamente as éncias atribuidas aos icipios; Construir e gerir Sistemas de Informagéo
Geogrifica (SIG's) de DFCI; Acompanhar e divulgar o indice didrio de risco de incéndio; Emitir propostas e pareceres no ambito das medidas de ordenamento florestal;
Planear as agdes a realizar, desi ibilizar a 50, vigiar e adotar as medidas de c 5 previstas; , vistoriar e emitir
pareceres sobre as agdes de 50 ou 50 sujeitas a licenci srio; Propor, elaborar e informar projetos de candidaturas a programas de|
financiamento publico e coordenar a sua execugio fisica.

TECNICO SUPERIOR Engenharia Florestal Licenciatura na drea de Engenharia Florestal 2 0 0 1 3
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TECNICO SUPERIOR

Exerce com autonomia e responsabilidade funcdes de estudo, concepgao e adaptacio de métodos e processos cientifico-técnicos, inerentes  respectiva licenciatura,
inseridos, nomeadamente, nos seguintes dominios de actividade: Concepgdo, preparacdo, orientagdo e execucdo, no ambito da sua qualificagdo profissional, de|
topograficos, étricos e outros; Orientacio e verificagio da execugdo de cartas, mapas e planos elaborados a partir dos

Engenharia Geogréfica

obtidos, tendo em consideragdo titulos de propriedade e outros dados cadastrais; do de relatérios pormenori: e de pareceres sobre questdes da sua

especialidade; Apoio, orientagio e manutengio da cartografia de base do concelho em suporte de papel ou digital, recorrendo a ias CAD

Licenciatura na érea de Engenharia Geografica

TECNICO SUPERIOR

Engenharia Quimica

Elabora projetos e informagdes e assegura o suporte técnico a intervencdes ificas nos seguintes dominios ambientais: amostragens e

tratamentos de dados de poluentes atmosfércos, parametros fisico-quimicos do meio hidrico; procede a estudos e assegura o acompanhamento de gestio sobre a
caracterizagdo fisico-quimica de residuos sélidos urbanos, residuos industriais e perigosos; estuda, prepara e implementa medidas de protecdo ambiental em matéria de|
produtos quimicos. Colabora em agdes de formagio e divulgacio junto da 50 escolar, nas areas de quimica aplicada aos varios sistemas.

Licenciatura na drea de Engenharia Quimica

TECNICO SUPERIOR

Filosofia

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programacdo, avaliacdo e aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam
a decisdo; Elaborado, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, e execugdo de outras atividades de apoio geral ou
especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgdos e servicos; Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com

superior qualificado; Repr 30 do 6rgio ou servico em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica, enquadradas por diretivas ou

Licenciatura em Filosofia

TECNICO SUPERIOR

Fisioterapia

Exercicio de funcdes correspondentes ao contetido funcional da carreira e categoria de Técnico Superior com o desenvolvimento de métodos e processos cientifico-técnicos
de ambito geral ou especializado, com o objetivo de ajudar o publico-alvo a atingir a maxima funci i e qualidade de vida, com ia e
responsabilidade, centrando-se na anlise e avaliagio do movimento e da postura, baseadas na estrutura e fungdo do corpo; utilizar modalidades educativas, desportivas e
terapéuticas ifi com base, i , nNa izagdo de vérios exercicios aquaticos, de acordo com os principios da motricidade humana, tendo por objetivo o|
desenvolvimento fisico global do publico-alvo nas terapias manipulativas e em meios fisicos e naturais, com a finalidade de promogdo do exercicio fisico, da saude
prevenqao da doenga, da ici da i i e da i ; Tratar, habilitar ou reabilitar individuos com disfuncdes de natureza fisica, mental,

Licenciatura na drea da Fisioterapia

TECNICO SUPERIOR

Generalista

Desenvolve, em articulagao com os 6rgaos de administragao e gestao, égico € servigos ializados da escola, fungdes de investigagao, estudo, concegao e adaptagaol
de métodos, processos cientifico-técnicos de ambito geral ou fali com ia e tendo em vista informar a decisdo superior;
desenvolove estudos e propoe medidas que a diversificagdo de égias e de métodos ivos para promover, de forma diferenciada, o sucesso escolar;
participa na concepg3o, acompanhamento e avaliagdo dos projetos educativos; concebe e planeia servicos e sistemas de i 50; define procedi de r doe
exploragio de informago;apoia e orienta o utilizador dos servicos; promove agdes de difusio, a fim de tornar acessiveis as fontes de informago primaria, secundaria e
tercidria, bem como participa em experiéncias gicas, projetos de investigagdo e agdes de formagio de pessoal docente, ndo docente e outros utilizadores ;

Licenciatura em drea adequada

20

29

supervisiona os recursos materiais necessérios 3s atividades a ver e procede 3 avaliagio dos

TECNICO SUPERIOR

Geografia e

Estuda fenémenos fisicos e humanos do territorio no que respeita as suas distribuicdes espaciais e interligagdes as escalas local, regional e nacional; Efetua estudos sobre o
ambiente natural, o povoamento, as atividades dos grupos humanos e os equipamentos sociais nas suas relagdes miituas, fazendo observagdes diretas ou interpretando e
aphcando resultadus obtidos por ciéncias conexas; Efetua estudos em diversos dominios, nomeadamente localizagdo e distribuicdo espacial de infraestruturas, populagdo,

Licenciatura na érea da Geografia e Planeamento

e do territério, regional e urbano, Geografia e Planeamento biofisico e riscos ambientais, defesa e do
patriménio natural ou construido com vista ao arranjo do espago e & melhoria de vida das populagdes; Recorre, com frequéncia, a tecnologias informaticas, como no caso dos|
sistemas de informag3o geografica que permitem obter, armazenar, manipular e analisar informago i referenciada, produzindo diversos tipos de documentos|

TECNICO SUPERIOR

Gestdo

Preparar todos os Com vista 3 dos isionais e de prestacao de contas; Preparar, acompanhar e executar projetos realizados com
dos fundos itdrios, bem como dos contratos-programa.

Licenciatura na area de Gestdo

TECNICO SUPERIOR

Higiene e Seguranga no
Trabalho

Desenvolve atividades de prevencdo e de protegdo contra riscos profissionais.

Licenciatura e Certificado de Aptidao Profissional de
Técnico Superior de Higiene e Seguranga no Trabalho

TECNICO SUPERIOR

Histéria

Desenvolve fungdes de estudo, e 30 de métodos e pi cientif técnicos, com iae il tendo em vista informar a
decisdo superior, requerendo formago na drea de histéria, designadamente nos seguintes dominios de actividade:
Investigagio e estudo da histéria regional e local; Organizagio, conservagio e estudo de fundos fagdo e 0 de colecces

Organizacio de reservas bgicas; Preparago e coordenagdo de servigos educativos para as visitas guiadas sobre a historia e patriménio locais; Conservaggo preventiva;
M S do el

Aac cabiea hictAria eaninnala lasal

Licenciatura na area de Historia

14

TECNICO SUPERIOR

Medicina no Trabalho

Reaiiza exames madicos de aptldao para o exercicio da funcio, nos casos de admissio e mudanga do posto de trabalho; realiza exames médicos periédicos nos termos da lei
aplicavel; examina, presta os primeiros socorros e trata os swstrados confirma, ap6s a alta, a aptiddo ao respetivo posto de trabalho de trabalhadores sinistrados; emite|
pareceres visando a reintegragdo profissional de com i i temporaria; solicita exames complementares de diagndstico, que considere]
necessarios; promove campanhas de vacinagdo e rastreio; promove agdes visando a educagdo sanitaria dos trabalhadores e colabora com os servigos de higiene e seguranga

Licenciatura em Medicina e inscri¢do na Ordem

TECNICO SUPERIOR

A

Culabora na execugdo tarefas inspegdo higi itéria e controlo hi itdrio das i Bes para j de animais, dos produtos de origem animal e dos|
estabelecimentos comerciais ou industriais onde se abatam, preparem, , , fabriquem, c X ou ializem animais ou produtos|
de origem animal e seus derivados; emite parecer, nos termos da legislagio vigente, sobre as instalacdes e estabelecimentos referidos; elabora e remete, nos prazos fixados,

Medicina

ai 50 relativa ao movi nosonecrolégico dos animais; notifica de imediato as doengas de declaragdo obrigatéria e adota prontamente as medidas de
determinadas pela autoridade sanitaria veterinaria nacional sempre que sejam detetados casos de doengas de caréter epizodtico; emite guias sanitdrias de transito; participa
nas campanhas de saneamento ou de profilaxia determinada pela autoridade sanitria veterinaria nacional do respetivo municipio; colabora na realizaéo do recenseamento|
de animais, de inquéritos de interesse pecurio e/ou econdmico e presta informagio técnica sobre abertura de novos estabelecimentos de comercializagdo.

Lic i em Medicina
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TECNICO SUPERIOR

Natagao

Exerce fungdes de estudo e organizacao de jogos e exercicios aquaticos de acordo com os principios da motricidade humana, tendo por objetivo o desenvolvimento fisico e
global de criangas, jovens e adultos; organiza e ensina técnicas de aprendizagem de natagdo, baseadas na adocio ou adaptacio de métodos e processos técnicos, com
recurso a conhecimentos tedricos e praticos; organiza e coordena equipas de desporto ou recreio ati todos os izes de natagdo de forma a corrigir|

eventuais erros de execugio dos exercicos.

Ticenciaturas que confiram habilitagao prépria para a
docéncia da disciplina de Educagdo Fisica ou
licenciatura na area de Desporto ( podendo ser
complementado com curso de formagdo especifico em

area

40

50

TECNICO SUPERIOR

Nutricionismo

Exercicio de fungdes correspondentes ao conteudo funcional da carreira e categoria de técnico superior, nomeadamente executa agdes na area da saude preventiva, com
evidéncia alimentar; avalia o estado nutricional atualmente desenvolvido junto das escolas, designadamente do 22 ciclo; promove agdes de educagio alimentar no 22 ciclo;

presta servico, por meio de consultas de nutri¢do e ou aconselhamento alimentar, na Casa da assegurar o monitoriza e avalia os processos de

confegso de refeigdes escolares; avaliagio das ; elabora, e realiza agdes de educagio alimentar; incluséo das consultas de nutricio e ou

nutricional para os colaboradores do Municipio no Servigo de Satde, Higiene e no Trabalho.

Licenciatura na area de Nutricdo

TECNICO SUPERIOR

Patriménio

Exercicio de fungdes correspondentes ao contetido funcional da carreira e categoria de técnico superior, exercendo funcdes estudo, concegdo, organizagio e apoio ao
desenvolvimento da programago desenvolvida pela Divisdo de Cultura e Turismo, nomeadamente, calendarizacio e gestio da agenda de atividades culturais na drea do
Mumapm Desenvo\vwmentu de agdes de formacdo em iae Fo\clore; de oficinas de experimentagdo nas escolas (instrumentos, gastronomia, entre

Licenciatura na drea de Gestao do Patrimonio

TECNICO SUPERIOR

Psicologia

s tamiticas nara o niihl P
Efetua estudos de natureza cientifico-técnica, tendo em vista a fundamentaqao da tomada de decisdes, em areas como recursos humanos, apoio social, educativo e cultural,

colaborando, nas seguintes areas: p do de ages arias ao selegdo e orientagdo issi dos resolugdo de probler de|

e 50 social dos individuos, grupos ou i detegio de i da idade educativa, com o fim de propor a realizacéo de agdes de

prevencdo e medidas adequadas, designadamente em casos de insucesso escolar; Identificacdo de nece55|dades de ucupa;au de tempos livres.

Licenciatura na area de Psicologia

24

36 b)

TECNICO SUPERIOR

Recursos Humanos

Realizar um conjunto de atividades na area da gestao de recursos humanos, no e ; promover a orientagao € o aconselhamentol

profissional com vista a melhor utilizagdo dos recursos humanos; gerir os processos de recrutamento de pessoal, promover o normal decurso dos procedimentos concursais;
apoiar na gest3o e na organizagio do processo de Avaliagio de Desempenho; assegurar todo o processo relativo 2 formacao profissi e
andlise das necessidades de formagao; avaliar a formacio realizada; elaborar pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executar outras atividades de apoio
especializado na 4rea cadastral e de remuneragdes; gerir contratos de trabalho em fungdes publicas, periodos experimentais.

Licenicatura na drea de Recursos Humanos

TECNICO SUPERIOR

Relagdes Internacionais

Recolher informagdes sobre a realidade politica, econémica e cultural dos diferentes paises e regides com o0s quais o municipio mantém relagdes e atualizagao das mesmas;

Estudar, elaborar pareceres e apresentar propostas de atuagdo sobre todo o tipo de assuntos relativos a esses paises ou regloes, Acompanhar os processos relativos a

participagéo do municipio em organismos e reunides internacionas de natureza politica, émica e cultural; 0 de outras organizacdes a que o
5o nert ia atividade tenha int,

Licenicatura na area de Relacdes Internacionais

TECNICO SUPERIOR

Relages Piblicas

Planear, elaborar, organizar e controlar acdes de comunicagio para estabelecer, manter e aperfeicoar o conhecimento mtuo entre entidades ou grupos e o publico com que|
estejam direta ou indi i Pamcmar em acue de cardter

Licenicatura na drea de Relagoes Publicas

TECNICO SUPERIOR

Servigo Social

Colabora na resolugio de de e social dos indivit grupos ou i provocados por causas de ordem social, fisica ou psicologica,
através da mobilizagdo de recursos internos e externos, utilizando o estudo, a interpretacdo e o diagndstico em relagdes profissionais, individualizadas, de grupos ou de|
detegiio de i dos indivi grupos e i estuda, conj com os indivit as solugdes possiveis do seu problema, tais como a

descoberta do equipamento social de que podem dispor, possibilidade de estabelecer contactos com servigos sociais, obras de beneficéncia e empregadores; colabora na
resolugio dos seus problemas, uma deciso r svel; ajuda os individuos a utilizar o grupo a que pertencem para o seu préprio desenvolvimento, orientando

os para a realizagio de uma ago til & sociedade, pondo em execugéo que c aos seus i auxilia as familias ou outros grupos a resolverem os|

seus proprios problemas, tanto quanto possivel através dos seus proprios meios e a aprovei os icios que os di servigos Ihes oferecem; toma consciéncia
das necessidades gerais de uma comunidade e participa na criagdo de servigos proprios para as resolver, em colaboragio com as entidades administrativas que representam
os vérios grupos, de modo a contribuir para a humanizagdo das estruturas e dos quadro sociais; realiza estudos de carater social e reunides de elementos para estudos

interdisciplinares; realiza trabalhos de investigagéo, em ordem ao aperfei dos métodos e técnicas profissionais; aplica processos de atuagio, tais como entrevistas,
dos recursos da idade, prospegéo social, dinamizagio de iali a nivel individual, interpessoal e intergrupal.

Licenciatura na area de Servigo Social

10

TECNICO SUPERIOR

Sociologia

Pamapa na programagdo e execucdo das atividades ligadas ao desenvolvimento da respetiva autarquia local; desenvolve projetos e agdes ao nivel da intervengdo na
de acordo com o égico integrado definido para a 4rea da respetiva autarquia local; propde e estabelece critérios para avaliagio da eficacia

dos programas de intervengdo social; procede ao levantamento das necessidades da autarquia local; propde medidas para corrigir e ou combater as desigualdades e
contradicdes criadas pelos grupos ou sistemas que i iam ou modelam a soci promove e dinamiza agdes tendentes 4 integracdo e valorizacio dos cidadsos;
realiza estudos que permwtem cunhecer a reahdade social, nomeadamente nas areas da salde, do emprego e da educagdo; investiga os factos e fenémenos que, pela sua

Licenciatura na drea da Sociologia

TECNICO SUPERIOR

Solicitadoria

Exerce funqoes de desenvulwmento e gestao de um sistema centralizado de contratagdo que potencie a i negocial do icipio, a eficiéncia e raci i da

50 e da i das i de bens, de servicos e de plataformas tecnolégicas para o efeito; assegurar a tramitacio de todos os processos de contratacio
de bens e servigos, concessdo de servicos publicos e de obras publicas, locagdo ou aquisi¢do de bens moveis e de servicos, empreitadas de obras publicas, através dos
procedimentos adequados para o efeito, de acordo com as regras legais apliciveis, nomeadamente Cédigo de Contratos Publico e Leis das Autarquias Locais e respeitando os
melhores critérios de gestdo 6mica, financeira e de i proceder as des obrigatérias dos contratos celebrados, nomeadamente plataforma eletrénica de
contratagdo publica, portal de contratagdo publica basegov, INCM, JOUE, entre outros; organizar e conduzir os processos de oferta publica com vista a alienagao de imoveis;
Organizar e conduzir os processos tendentes a regularizacdo e registo dos bens iméveis municipais junto das entidades competentes para o efeito; prestar apoio juridico aos
servicos e 6rgdos municipais; Assessorar tecnicamente a Camara Municipal e a Assembleia Municipal, no amb\to do seu funcionamento e quando estas venham a ser
chamadas para intervir e ou participar em pt our Colaborar e na elaboragdo de normativos reguladores da
atividade municipal e outros; Garantir a instrugdo de pi i de natureza contraordenacis

Licenciatura na drea de Solicitadoria

TECNICO SUPERIOR

Som e Imagem

Exercicio de fungdes correspondentes ao contetdo funcional da carreira e categoria de técnico superior, desenvolvendo funcdes de estudo, concecdo e adaptagao de|

processos técnico-cientificos, de dmbito jali nas 4reas técnicas de luz cénica, som e maquinaria de cena; Conservagio e restauro dos respetivos|
lequipamentos, bem como a sua articulagdo com a caixa negra do teatro; Limpeza de material técnico e respetiva acomodagéo nos sitios proprios; Trabalho com as varas

contra-pesadas e elétricas; Apoio 3 direcéio de cena; Organizagdo e de imagens sficas, videos e filmes; Al e projecio de filmes.

Licenciatura na érea de Som e Imagem

TECNICO SUPERIOR

Técnica

Exerce fungdes de estudo e aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica, com autonomia e responsabilidade, enquadradas em planificagdo e conhecimentos|

TECNICO SUPERIOR

Turismo

Realizar estudos e outros trabalhos conducentes & definigao e concretizagdo das politicas do Municipio na area do turismo; Recolher, tratar e difundir toda a informagéo|
turistica necessaria a0 servigo em que estd integrado; Planear, organizar e controlar ades de promogio turistica; Coordenar e superintender a atividade de outros

profissionais do setor, se de tal for mcumbldo, Acompanhamento de grupos de visitantes portugueses e estrangeiros a cidade e ao concelho no dmbito de visitas guiadas;

de nuihlica em

Licenicatura na area de Turismo

SUBTOTAL|

317

10

127

457
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remuneracdo
ASSISTENTE TECNICO/ o Coordena, orienta e supervisiona as com as areas de pessoal ili i iménio e e outras de apoio .
Administrativa ¢ ' 122 ano de escolaridade 17 [ 0 5 22 b
COORDENADOR TECNICO instrumental. )
SUBTOTAL 17 0 0 0 o 5 22
Incumbe-lhe, no desenvolvimento do projeto educativo da escola, o exercicio de fungdes de apoio a alunos, docentes e encarregados de educagdo entre e durante as
atividades letivas, assegurando uma estreita colaboragdo no processo educativo, competindo-lhe desempenhar as seguintes funcdes: participar em agdes que visem o
ASSISTENTE TECNICO/ < . desenvolvimento pessoal e civico de criangas e jovens e favoregam um crescimento saudavel; exercer tarefas de apoio a atividade docente de dmbito curricular e de N
A Agéo Educativa N y . N P Ja—— . N ) . 12.2 ano de escolaridade 25 [ 0 5 30
ASSISTENTE TECNICO enriquecimento do curriculo; exercer tarefas de enquadramento e acompanhamento de criangas e jovens, nomeadamente no dmbito da animagao sécio-educativa e de apoio
a familia; cooperar com os servigos especializados de apoio socio-educativo; prestar apoio especifico a criancas e jovens portadores de deficiéncia; colaborar no despiste de
situagdes de risco social, internas e externas, que ponham em causa o bem-estar de criancas e jovens e da escola.
D fungdes, que se em diretivas gerais superiores, de expediente, arquivo, secretaria, pessoal e isi e
leconomato, tendo em vista assegurar o f dos 6rgdos i da prestagdo de bens e servigos e executa predominantemente as seguintes tarefas: assegura
a transmissdo da comunicagio entre os varios 6rgios e entre estes e os particulares, através do registo, redagio, classificagio e arquivo de expediente e outras formas de
ASSISTENTE TECNICO/ . " P " n . " (et :
. Administrativa comunicagdo; assegura trabalhos de dactilografia; trata informacéo, e estatisticos e mapas, quando ou 12.2 ano de escolaridade 191 0 3 15 209 b)
ASSISTENTE TECNICO o s N N N N 5 N 3 Aoc fi "
utilizando qualquer outra forma de transmissio eficaz dos dados existentes; recolhe, examina, confere e procede 4 escrituracio de dados relativos as transacdes financeiras e
contabilisticas, podendo assegurar a movimentacdo de fundo de maneiro; recolhe, examina e confere elementos constantes dos processos, anotando faltas ou anomalias e
idenciando pela sua corregdio e to, através de oficios, informagdes ou notas.
EXerce funcoes de natureza executiva de aplicacao tecnica, exigindo Tecnicos, teoricos e praticos, elabora fichas € prepara
relativos a cobrangas; regula e afina instrumentos 6ticos de precisdo mecanicos, elétricos ou Gticos, monta os instrumentos a aferir num banco de ensaio apropriado, efetua a - N
sua ligagdo aos sistemas i de aos elétricos ou as tubagens adequadas, aciona-os, segundo um regime especificado e compara os Curso tecnoldgico; curso das escolas profissionais;
ASSISTENTE TECNICO/ Afericdo de Pesos e Bagdo aos * 'to, aos ¢ a5 tubag quacias, » Se8 8! pectiic: P ) curso das escolas especializadas de ensino artistico;
N resultados obtidos com os de um instrumento padréo; aciona parafusos e outros dispositivos de regulagéo para que funcionem dentro das tolerancias prescritas, repetindo as N . D 0 0 0 2 2
ASSISTENTE TECNICO Medidas ~ . . ) . « . . P o o curso que confira certificado de qualificacdo
operacdes para os demais regimes de funcionamento; envia para reparagio os instrumentos no suscetiveis de afinagio, indicando as deficiéncias encontradas; procede ao ofissional de Nivel 11l om érea adeauada
registo dos elementos de identificacdo dos aparelhos e dos resultados obtidos nos ensaios efetuados; executa tarefas de cardter organizativo e processual no ambito da sua p 4 q
Promove e executa projetos de ajardinamento e de construgio de espacos verdes; fiscaliza os trabalhos desde o cultivo de plantas, preparagio de terras, tratamento,
ASSISTENTE TECNICO/ L i e outras culturais até a de terrenos; i 50 de redes de eregaede desportivo e recreativo; .
Agréria ~ e - D . . 12.2 ano de escolaridade 1 0 0 0 1
ASSISTENTE TECNICO executa trabalhos de correcdo, classificaio e uso de solos e outros, no dmbito da sua qualificagdo profissional; elabora pareceres na 4rea dos espacos verdes; procede ao
planeamento e implementa3o de infraestruturas a nivel de instalag3o, revitalizagio e manutengio daqueles espagos.
12.2 ano de escolaridade; Curso tecnoldgico; curso das
. escolas profissionais; curso das escolas especializadas
ASSISTENTE TECNICO/ o Exerce fungdes de natureza executiva de aplicagio técnica com base no estabelecimento ou adaptagio de métodos e processos, enquadrados em diretivas bem definidas, profissionais; cu las especializ:
Apoio Técnico o . o - " de ensino artistico; curso que confira certificado de 28 0 1 10 39
ASSISTENTE TECNICO exigindo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos. e L B N
qualificagdo profissional de Nivel Ill, em secretariado
ou curso equiparado
Curso tecnoldgico; curso das escolas profissionars;
s Executa trabalhos de montagem, conservagdo, remodelagdo e reparagdo de equipamentos eletrénicos e, por vezes, também de elétricos e anicos; curso das escolas especializadas de ensino artistico;
ASSISTENTE TECNICO/ Apoio Técnicode | eV 8 vagao, remodelagao e reparag: auip: \cos €, por vez o cos € eletr Y specialz no artist
: . interpreta desenho: e outras técnicas; prepara o posto de trabalho, mantendo em bom estado de conservagdo as ferramentas e aparelhagem de curso que confira certificado de qualificagdo 3 0 0 2 5
ASSISTENTE TECNICO Electronica N N - " £
medida de ensaio. profissional de Nivel Il, em eletrénica ou curso
eq 'n_gr[ado
Curso tecnoldgico; curso das escolas profissionais;
ASSISTENTE TECNICO/ Apoio Técnico em Identifica o projeto, o caderno de encargos e o plano de trabalho de obra; fiscaliza e ha as obras mt quer por quer por direta; | curso das escolas especializadas de ensino artistico;
I efetua tarefas de carater técnico de estudo e concegdo de projetos, tendo em ateng&o a constituicdo geoldgica dos terrenos e comportamentos dos solos; elabora cadernos curso que confira certificado de qualificagdo 7 0 1 2 10
ASSISTENTE TECNICO Construgdo Civil - " P
de encargos. profissional de Nivel Ill, em construg3o civil ou curso
Curso tecnoldgico; curso das escolas profissionais;
ASSISTENTE TECNICO/ Apoio Técnico em Executa trabalhos de fotografia e ou microfilmagem, lavagem e revelagdo; assegura a ligagdo do servico com laboratérios fotograficos e outros servicos municipais; procede a | curso das escolas especializadas de ensino artistico; 1 ° 0 ° 1
ASSISTENTE TECNICO Fotografia catalogagio e arquivo de fotografias. curso que confira certificado de qualificagio
profissional de Nivel Ill, em area adequada
Curso tecnolégico; curso das escolas profissionais;
ASSISTENTE TECNICO/ Apoio Técnico em Higiene . . L : curso das escolas especializadas de ensino artistico;
. Colabora na execugo de tarefas de inspegdo higio-sanit: N £ e 1 0 0 0 1
ASSISTENTE TECNICO Sanitaria xecug inspegdo higio-sani curso que confira certificado de qualificagio
profissional de Nivel Ill, em rea adequada
12.2 ano de escolaridade; Curso tecnolégico; curso das
. escolas profissionais; curso das escolas especializadas
ASSISTENTE TECNICO/ Apoio Técnicoem  |Assegura fungBes de natureza executiva de nivel técnic na aplicagio de na érea de secretariado, no atendimento e prestagio de informagdes profissionais; cu las especializ:
" q 8 de ensino artistico; curso que confira certificado de 0 0 0 10 10
ASSISTENTE TECNICO Secretariado sobre procedimentos regulamentares/legais. e - B N
qualificagdo profissional de Nivel Ill, em secretariado
ou curso equiparado
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MAPA DE PESSOAL DO MUNICIPIO DE VILA NOVA DE FAMALICAO

. ANO DE 2021
Famalicdo
POSTOS DE TRABALHO
OCUPADOS
CARGOS/ Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas Nomeagdo
CARREIRAS, AREA ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES FORMACAO ACADEMICA E/OU PROFISSIONAL f
/ COES/ / CAl 4 Em mobilidade Comissdo de | NAO OCUPADOS |  TOTAL
CATEGORIAS Termo N N
Tempo N noutra entidade / o Servico
a Resolutivo 3 Definitiva
Indeterminado Licenga sem
Certo -
remuneracdo
Executa e fiscaliza, em campo e em laboratério, trabalhos especificos no 4mbito da arqueologia, sob a orientago, desi a prospecio, a 50, 0
ASSISTENTE TECNICO/ Arqueslogia de estruturas e espdlios, o e outros necessarios ou paraai 50 e a conservagdo dos bens arqueolégicos; opera com| 12.2 ano de escolaridade e curso técnico profissional . o o . 0
u i . N PR o N i .
ASSISTENTE TECNICO queolog] e 4 realizagio & de tarefas das missdes fotogréfico, de em drea adequada
geradores, motores e outros, zelando pela sua conservagio; participa em atividades de estudo, conservagao, valorizago e divulgagdo do patriménio arqueolgico.
ASSISTENTE TECNICO/ ] Realiza tarefas relacionadas com a gestao de documentos, o controlo das incorporacoes, o registo, a cotagio, o averbamento de registos, a descricao de documentos, o 122 ano de escolaridade e curso técnico profissional
Arquivo acondicionamento de documentos, o emprestlmu, a pesqulsa documental, a emissdo de certiddes, a produgdo editorial e a aplicagdo de normas de funcionamento de . N 2 0 0 0 2
ASSISTENTE TECNICO na area de arquivo
arquivos, de acordo com métodos e
. Realiza tarefas relacionadas com a aquisi¢do, o registo, a a cotagdo, 0 de espécies is, a gestdo de catalogos, os servigos de 5
ASSISTENTE TECNICO/ Biblioteca e 'z ‘onad quisic; el < pect 8 8 Vg 12.2 ano de escolaridade e curso técnico profissional
° de e de pesquisa assim como a preparagao de instrumentos de difusio, aplicando normas de funcionamento de bibliotecas e servicos © e ° 8 0 0 1 9
ASSISTENTE TECNICO Documentagédo . N N na drea de biblioteca e documentagédo
de documentagdo, de acordo com métodos e pi pr utilizando sistemas naturais ou automatizados.
Curso tecnol6gico; curso das escolas profissionais;
. d | ializadas d i rtistico;
ASSISTENTE TECNICO/ Executa desenhos e procede a interpretagio de plantas, mapas, graficos e outros tragados, segundo esbogos e especificagdes complementares, utilizando material e curso das escolas especializadas ce ensino artistico;
Desenho . . L curso que confira certificado de qualificacdo 1 0 0 1 2
ASSISTENTE TECNICO lequipamento adequados de acordo com a respetiva especialidade. . "
profissional de Nivel Ill, em desenho ou curso
Curso tecnoldgico; curso das escolas profissionais;
ASSISTENTE TECNICO, curso das escolas especializadas de ensino artistico;
ASSISTENTE TECNIC()/ Museus Colabora na agio cultural do museu, exercendo junto do publico fungdes de educagdo, animacao e informagao. Cﬁrso e m"ﬁra” C'er':iﬂcado - 'qua"ﬁ'ca';ao 0 0 0 1 1
profissional de Nivel Ill, em area adequada
ASSISTENTE TECNICO/ Participa na coordenacdo das tarefas inerentes a uma i bendo-lhe a dos valores que Ihe estdo confiados, efetuando todo o movimento de
ASSISTENTE TECNICO Tesouraria :q::cei?;ao de despesas e cobranga de receitas, para o que procede a levantamentos e depdsitos, registos e ou em cheque ou 12.2 ano de escolaridade 1 0 0 1 2
ul X
Eretia Tevs 05, Tendo em Vista a de plantas, planos, cartas e mapas que se destinam a preparacao e ofientacao de trabalhos de engenharia ou
para outros fins; efetua iand nor em vértices determina rij a posigdo relativa de pontos - NPT
P . . - . . Curso tecnolégico; curso das escolas profissionais;
., notéveis de determinada zona de superficie terrestre, cujas coordenadas e cotas obtém por direta e inversa, O " ona
ASSISTENTE TECNICO/ § X N o . i curso das escolas especializadas de ensino artistico;
Topografia nivelamento, processos graficos ou outros; regula e utiliza os instrumentos de observagao, tais como taquémetros, teodolitos, niveis, estadias, telurémetros, etc; procede a N . D 2 0 0 2 4
ASSISTENTE TECNICO . . L = A . " curso que confira certificado de qualificacdo
calculos sobre os elementos colhidos no campo; procede 4 implantago no terreno de pontos de referéncia para determinadas construgdes, traga esbogos e desenhos e > v h )
©o - > o ermin ¢ ? ® profissional de Nivel Ill, em rea adequada
elabora relatérios das operagdes efetuadas; pode ded| , asua aum campo de aplicada, como a hidrografia, a ductografia, a
i ami jaqua i
- . - - - N R . N . . Curso tecnolégico; curso das escolas profissionais;
., Tradugsio, Desenvolve tarefas de secretariado, redagio, tradugio, retroversdo de textos escritos e falados; assegura a realizagio de contactos orais e escritos do servico com entidades O " ona
ASSISTENTE TECNICO/ C éncia e acolhe, e secretaria, mediante programa estabelecido, delegagdes estrangeiras que participem em missdes técnicas ou especificas (visitas, estagios, curso das escolas especializadas de ensino artistico; 1 0 0 0 1
3 ia, medi ido, iras qu ici i icas ou ificas (visitas, ios, N . e
ASSISTENTE TECNICO < Beir: Prog 826 Beiras que particip: P e curso que confira certificado de qualificacio
Interpretagio conferéncias). > v h )
profissional de Nivel Ill, em rea adequada
SUBTOTAL 273 0 5 0 0 53 331
ASSISTENTE OPERACIONAL/ Coordena as atividades; controla a rececdo e entrega de materiais; verifica guias de remessa, bem como a sua ia com as isicdes dos emite|
ENCARREGADO GERAL Armazém informagao para reposido de stocks; zela pelo acondicionamento e conservagio de stocks de acordo com a sua natureza e caracteristicas; promove e orienta a conferéncia Escolaridade obrigatéria 1 0 0 0 1
OPERACIONAL de listagens de de entradas, saidas e saldos; promove e coordena o i fisico.
ASSISTENTE OPERACIONAL/ Servigos de Natureza  |Exerce fungGes de diregao, & e controlo dos na carreira e categoria de assistente operacional que exercem as atribuicdes,
ENCARREGADO GERAL < ) une  cirecao, orgal ° " > : 8 * P q coes Escolaridade obrigatoria 5 0 0 1 6
Executiva e com a area de servigos de natureza executiva de elevada complexidade e de complexidade variavel.
OPERACIONAL
SUBTOTAL| 6 0 o o o 1 7
Coordena e orienta a atividade dos q0s Servicos de igiene € mpeza da afea a Seu Cargo, 3 das Tareras; orienta &
ASSISTENTE OPERACIONAL/ Servicos de Higiene e superwsmna os trabalhos efetuados, verificando as condicdes de higiene e limpeza das instalagdes, de acordo com as instrucdes dadas; assume a responsabilidade pelo . o
ENCARREGADO OPERACIONAL Limpeza das regras de limpeza, bem como pelos bens e equipamentos que est3o adstrtos A drea a seu cargo, providenciando a aquisigio e distribuigdo de material Escolaridade obrigatdria 0 o 0 2 2
e ou a solugdo de
ASSISTENTE OPERACIONAL/ | _F2raues de Maquinas, —|Coordena a gestao do parque de méaquinas e viaturas asua 50, afetagdo e controlo, de acordo com as necessidades dos diversos servigos
ENCARREGADO OPERACIONAL Viaturas, oveis ou pervisi e orienta a atividade dos trabalhadores afetos a drea dos transportes; assegura a conservagdo e manutengdo dos vérios veiculos e maquinas que Escolaridade obrigatéria 0 0 0 1 1
Transportes integram 0 parque; assume a pelo i do interno e pelos bens e equipamentos adistritos a sua drea.
ST REACOA | oot U o S B s e e SR 8 T 5 e 5 Sk s e e e e .—, o o : s
ENCARREGADO OPERACIONAL Recreativos P interno, p P : i " ! gatont
entrega.
ASSISTENTE OPERACIONAL, Controla e coordena as tarefas exercidas pelos trabalhadores a seu cargo que desenvolvem servigos auxiliares, distribuindo tarefas e zelando pelo cumprimento das normas| 5
ENCARREGADG DPERACION;L Servigos Auilares {27 1%0 % xercidas pe U cargo qu VotV 60s auxil stribul B pelo cumeri Escolaridade obrigatoria 10 0 0 3 13 b)
ASSISTENTE OPERACIONAL/ Servicos de Cemitério |CO0TdeNa @ gestéo dos edificios e equipamentos do cemitério; coordena a atividade de outros trabalhadores; faz a ligagao entre a administragdo do cemitério e o Escolaridade obrigatéria o o o . a
i itéri - - . ol o ) = i igatori
ENCARREGADO OPERACIONAL < trabalhadores; fiscaliza os trabalhos no informa os hierarquicos das anomalias existentes na sua drea de atuagdo. o
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ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES

FORMAGAO ACADEMICA E/OU PROFISSIONAL

POSTOS DE TRABALHO

OCUPADOS

Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas

Nomeagdo

Tempo
Indeterminado

Termo
Resolutivo
Certo

Em mobilidade
noutra entidade /
Licenga sem
remuneracdo

Definitiva

Comissédo de
Servigo

NAO OCUPADOS

TOTAL

ASSISTENTE OPERACIONAL/
ENCARREGADO OPERACIONAL

Servigos de Limpeza de
Espagos Publicos

Coordena, orienta e controla a atividade dos trabalhadores a seu cargo; procede 2 afetagio dos que supervisionam os di trabalhos em execugdo,
coordenando-os e acompanhando-os no exercicio das suas atividades, bem como fazendo cumprir os regulamentos existentes; providencia a aquisicdo do material necessario
de acordo com as das, sendo pelas falhas de registo do material, comunicando eventuais desvios ao superior hierérquico.

Escolaridade obrigatdria

ASSISTENTE OPERACIONAL/
ENCARREGADO OPERACIONAL

Servigos de Natureza
Executiva

Exerce fungbes de diregao, organizagéo, coordenago e controlo dos trabalhadores integrados na carreira e categoria de assistente operacional que exercem as atribuigdes,

é e i com a area de servigos de natureza executiva de elevada complexidade e de complexidade variavel.

Escolaridade obrigatéria

SUBTOTAL|

13

31

ASSISTENTE OPERACIONAL

Armazém

Recebe, armazena e fornece, contra
determina os saldos e regista-os e envia peri
los materiais e arruma-os e retira-os para for

‘e materiais diversos; escritura as entradas e saidas dos materiais em fichas proprias;
tuda a a aria a ilizagas zela pelas

térias-primas, fer
a0s servicos

necesséria a das

Escolaridade obrigatéria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Cobranga de Consumos

de d
Le em contadores nas casas dos consumldores 0s numeros relativos aos gastos de agua, eletricidade ou gds, anota-os em livros apropriados e recebe as verbas constantes dos|
recibos ct

Escolaridade obrigatéria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Comércio de Bilhetes

Prucede ao arrumo da cule;au de bllhetes ea entrega medlante a perce;au do prego, de bilhetes de acesso a espetaculos de teatro, cinema ou outras instalagdes municipais|
ou outras ativi pela receita até a sua entre;

Escolaridade obrigatéria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Condugdo de Ligeiros

Conduz viaturas ligeiras para transportes de bens e pessoas, tendu em atengdo a seguranga dus utlllzadores e dos bens; cuida da manutengdo das viaturas que lhe forem
distribuidas; recebe e entrega ; participa superiormente as

Escolaridade obrigatéria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Condugdo de Maquinas
Pesadas e Veiculos
Especiais

(Conduz maquinas pesadas de muwmenta;au de terras ou gruas ou veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando também sistemas hidraulicos ou
mecanicos complementares das viaturas; zela pela conservagio e limpeza das viaturas; verifica diariamente os niveis de 6leo e dgua e comunica as ocorréncias normais
nas viaturas; pode conduzir outras viaturas ligeiras ou pesadas.

Escolaridade obrigatéria

14

ASSISTENTE OPERACIONAL

Condugio de Pesados

Conduz veiculos de elevada tonelagem que funcionam como motores a gasolina ou a diesel; coloca o veiculo em funcionamento acionando a ignico; dirige-0 manobrando o
volante, engrenando as mudancas e acionando o travdo quando ario; faz as e 0s sinais i arios a circulagdo, tendo em atengdo o estado da via,
a poténcia e o estado do veiculo, a legislagio em vigor, a circulagio de outras viaturas e pedes e as sinalizagdes de transito e dos agentes de policia; aciona os mecanismos|
necessérios para a descarga de materiais, podendo, quando este servico é feito prestar 50; assegura a do veiculo, cuidando da sua
limpeza e lubrificagao; abastece a viatura de combustivel, possuindo para o efeito um livro de requisigdes, cujo original preenche e entrega no posto de abastecimento;
executa pequenas reparagdes, tomando, em caso de avarias maiores ou acidentes, as idé com vista a dessas si ; para este efeito
apresenta uma parnclpa;ao da ocorréncia no sector de transportes; preenche e entrega diariamente no sector de transportes o boletim diério da viatura, mencionando o tipo
de servigo, quil e i ido; colabora, quando necessario, nas operagdes de carga e descarga; conduz, eventualmente, viaturas ligeiras.

Escolaridade obrigatéria

16

ASSISTENTE OPERACIONAL

Condugéo de Transportes
Coletivos

Conduz autocarros para transporte de passageiros, tendo em atencao a comodidade e seguranca das pessoas; pde o autocarro em funcionamento acionando a ignigao,
dirigindo-0, manobrando o volante, engrenando as mudangas e acionando o travdo quando necessario; faz as mudangas e os sinais luminosos necessarios a circulagdo, tendo
em atengiio o estado da via, a poténcia e o estado do veiculo, a legislagio em vigor, a circulagio de outras viaturas e pedes e as sinalizagdes de transito e dos agentes de|
policia; regula a velocidade do veiculo, as regras de transito e a i e dos para os , segundo indicagdo sonora de dentro do veiculo|
ou por observagio dos sinais feitos nas paragens, a fim de permitir a entrada e saida de passageiros, assegurando-se que todos os passageiros que transporta estio
credenciados para o efeito; por vezes colabora na carga e descarga de bagagens; no final de cada dia procede a arrumago da viatura em local destinado para esse efeito;
recebe diariamente o servico para o dia seguinte, que, para além da rotina habitual (normalmente cada motorista faz um trajeto delimitado em horarios definidos), pode, em
funcao das necessidades pontuais surgidas, compreender deslocagdes ou qualquer outro tipo de tarefas ndo previstas no programa diario regular; assegura o bom estado de|

de veiculo, 4 sua limpeza e zelando pela sua manutengio e lubrificagio; abastece a viatura de combustivel, possuindo para o efeito um livro de|

requisi¢des, cujo original preenche e entrega no posto de abastecimento; procede a pequenas reparagbes, tomando, em caso de avarias maiores ou acidentes, as

idéncias necessarias com vista 4 regularizacio dessas situacdes, para esse efeito apresenta uma participagio da ocorréncia, acompanhando posteriormente junto das
oficinas os trabalhos de reparacdo a efetuar; preenche e entrega diariamente o boletim diario de viatura, mencionando o tipo de servico, quilémetros efetuados e
ivel introduzido.

Escolaridade obrigatéria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Condugso de Tratores

Conduz e manobra tratores com ou sem atreladu e ou maquinas agricolas motorizadas, operando normalmente numa &rea restrita; recebe diariamente ordens sobre o]
servigo especifico a L que ¢ o transporte de materiais de obras em curso, podendo, em alguns casos, executar outro tipo de|
tarefas mais especificas, nomeadamente quando se trata de maquinas agricolas, tais como lavrar, gradar, semear, ceifar, debulhar e aplicar tratamentos fitossanitérios;
verifica, limpa, afina e lubrifica o equipamento, tendo em vista a sua conservacio e 50; abastece de as viaturas, para tal um livro de|
requisi¢des, cujo original preenche e entrega nos postos de abastecimento; procede a pequenas reparagdes, providenciando, em caso de avarias maiores, o arranjo da viatura
que conduz, neste caso, bem como em situagSes de eventuais acidentes, participa sup verificadas; procede & arrumaggo da viatura no final do
servico; preenche e entrega diariamente o boletim didrio de viatura, mencionando o tipo de servico, quild e ivel i i

te as

Escolaridade obrigatéria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Fiscal de leituras e
cobrangas

Faz cumprir os regulamentos, posturas, editais e demais normas em vigor no ambito da sua competéncia de fiscalizacdo da leitura de contadores de consumos; informa e|
verifica o de Ges dos i informa os servigos de factos anomalos; faz relatérios da atividade da sua area.

Escolaridade obrigatéria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Fiscal de servigos de agua
e saneamento

Obtém todas as informacdes para o servico através da observago no local; fiscaliza e inspeciona o estado das redes de 4gua e saneamento; regista todos os dados ocorridos|
e verifica da substituicdo do material danificado; procede a marcagdo e fiscalizagdo dos trabalhos de execugdo pelas brigadas municipais e empreitadas nos respetivos ramais.

Escolaridade obrigatdria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Servicos Auxiliares

Dy fungdes que se em apoio a execugao de servicos técnicos e tratando da recolha e t de informagdo]
especializada, providenciando a sua correcio e seguimento adequado; examina e confere os elementos constantes dos processos, anotando faltas ou anomalias,
providenciando pela sua correcdo e andamento, através de oficios, informaces ou notas, em conformidade com a legislacdo exist

ASSISTENTE OPERACIONAL

Servigos Auxiliares
Administrativos

Escolaridade obrigatéria

Assegura o contacto entre os servicos; efetua a rececao e entrega de expediente e encomendas; anuncia mensagens, transm t?éca o5, Tevanta e deposita dinheito ou
valores, presta informagdes verbais ou telefénicas, transporta maquinas, artigos de escritério e documentagdo diversa entre servigos; assegura a vigilancia de instalagdes e|
acompanha os visitantes aos locais i o éncia, opera com de comando manual; quando for caso disso, procede 3 venda de senhas|
para utilizagdo das instalagdes; providencia pelas condi¢des de asseio, limpeza e conservagdo de portarias e verifica as condi¢des de seguranca antes de se proceder ao seu

Escolaridade obrigatéria

18
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MAPA DE PESSOAL DO MUNICIPIO DE VILA NOVA DE FAMALICAO

E lica ANO DE 2021
POSTOS DE TRABALHO
OCUPADOS
CARGOS/ Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas Nomeagdo
CARREIRAS, AREA ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES FORMACAO ACADEMICA E/OU PROFISSIONAL f
/ COES/ / CAl 4 Em mobilidade Comissdo de | NAO OCUPADOS |  TOTAL
CATEGORIAS Termo N N
Tempo N noutra entidade / o Servigo
a Resolutivo 3 Definitiva
Indeterminado Licenga sem
Certo -
remuneracdo
Exerce fungdes de apoio geral, desenvolvendo e incentivando o respeito e aprego pelo estabelecimento de educagdo ou de ensino e pelo trabalho que, em comum, nele deve|
ser efetuado, competindo-lhe: participar com os docentes no acompanhamento das criangas e dos jovens durante o periodo de funcionamento da escola, com vista a
assegurar um bom ambiente educativo; exercer tarefas de atendimento e encaminhamento de utilizadores da escola e controlar entradas e saidas da escola; cooperar nas
atividades que visem a seguranca de criangas e jovens na escola; providenciar a limpeza, arrumagéo, conservagio e boa utilizagio das instalagges, bem como do material e
Servigos Auxiliares de Agdo|equipamento didatico e informético necessario ao desenvolvimento do processo educativo; exercer tarefas de apoio aos servigos de agdo social escolar; prestar apoio e 5
ASSISTENTE OPERACIONAL ¢os Auxtliar cao|equip: \datico € 1 ! ! Vo P ucativo; ex pol Ve < ! P pol Escolaridade obrigatéria 260 14 8 50 532 b)
Educativa assistencia em situages de primeiros socorros e, em caso de necessidade, acompanhar a crianga ou o aluno a unidades de prestagao de cuidados de sade; estabelecer
I|gaqoes telefénicas e prestar informagdes; receber e transmitir zelar pela do dos i de com utilizagdo]
de proprio, alimpeza e 50 do mesmo e pequenas r Ses ou as avarias vermcadas assegurar o controlo de
gestdo de stocks ios ao f da efetuar, no interior e exterior, tarefas indispensaveis ao funcionamento dos servigos; exercer, quando|
necessério, tarefas de apoio de modo a permitir o normal de laboratérios e bibliotecas escolares.
Servigos Auxlliares de |, oio  ca1a de leitura e faz o primeiro atendimento do publico; entrega e recebe as obras pedidas pelos leitores e participa as ocorréncias; arruma e conserva as espécies
ASSISTENTE OPERACIONAL |  Biblioteca, Arquivoe | » 82 2 52! ° P en » Publico; entreg as pedidas p particip: d P Escolaridade obrigatoria 1 0 0 0 1
D N bibliogréficas; abre, carimba e sela as espécies; cola ex-libris e cotas; numera senhas e cartdes de leitura.
Acompanha diretamente as criangas nas atividades educativas e ou lidicas, proporcit Ihes ambiente e controla essas atividades, promovendo|
nomeadamente a adog3o de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengo e seguranca, cortesia e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo educador de infancia; vigia
as criangas durante o repouso e na sala de aula; assiste a criangas nos transportes, nos recreios, nos passeios e visitas de estudo; providencia a conservagao e boa utilizagdo]
Servigos Auxiliares de  [das instalagdes, bem como do material e equipamento didético necessério ao desenvolvimento educativo; zela pela conservagao e higiene ambiental dos espacos e das| . o
ASSISTENTE OPERACIONAL < 5 ¢ 21aco © quipame o s ? Peta N '8 olent pag Escolaridade obrigatoria 37 0 0 5 2
Educagio instalagdes a sua responsabilidade, numa perspetiva pedagdgica e civica; Colabora com os educadores de infancia na programacio e realizagio das atividades, no
atendimento dos encarregados de educagio e na interligagio do estabelecimento de ensino e aqueles encarregados; participa nas reunides do pessoal técnico; exerce tarefas|
de enquadramento e acompanhamento das criangas e jovens, nomeadamente no ambito da agdo educanva e de apoio a familia; intervém ou comunica eventuais problemas,
necessidades ou situagdes carecidas de resolucio quer respeitantes a criancas, quer i a eil 5
Servigos Auxiliares de  |Efetua trabalhos auxiliares no tratamento e conservagdo de obras de arte e de salas de Jo; vigia pecas em exposicdo, faz o primeiro i do|
ASSISTENTE OPERACIONAL < ' et : ervac ° o B1a peg P Escolaridade obrigatoria 1 0 0 0 1
Museografia publico e controla a sua vista; assume a responsabilidade pela limpeza e boa conservagdo do museu.
Servigos Auxiliares de  |Verifica e regista a assiduidade do pessoal ao servico, calcula os tempos dedicados a execugao de determinada obra ou tarefa com vista ao pagamento de salarios ou outras|
ASSISTENTE OPERACIONAL vigos Auxdli fica e regi out P servigo, calcula os temp ' xecug ! . v Pag 105 ouou Escolaridade obrigatéria 1 0 0 1 2
Registo remuneragdes e executa pequenas tarefas de dmbito administrativo.
Sorvicos Auxiiares de _|77Ocede 3 abertura e encerramento dos postos de turismo; presta informagdes solicitadas pelos utentes; zela pelo equipamento e material de turismo existente; entrega
ASSISTENTE OPERACIONAL 3 Turismo documentos, mensagens e ubjetos |nerentes a0 servigo; i ou entrega cor éncia; opera com médquinas auxiliares de secretaria e| Escolaridade obrigatéria 3 0 0 1 a4
participa superiormente as X
Assegura a limpeza e conservagao das instalagGes; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservagao de equipamentos; auxilia a
ASSISTENTE OPERACIONAL | Servicos Auxiliares Gerais |execugio de cargas e descargas; realiza tarefas de arrumagdo e distribuigio; executa outras tarefas simples, ndo especificadas de carater manual e exigindo principalmente Escolaridade obrigatéria 90 0 0 25 115
esforco fisico e préticos.
ASSISTENTE OPERACIONAL Servigos de Cemitério |Procede a abertura e aterro de sepulturas, ao depdsito e ao levantamento dos restos mortais; cuida do setor do cemitério que lhe estd distribuido. Escolaridade obrigatdria 1 0 0 1 2
ASSISTENTE OPERACIONAL | S€7VIS0S 0e Limpeza de _[Procede & remogo de 1xos e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem, Gas vias publicas, Iimpeza de chafariz, remogao de lieiras € extirpagao) Escolaridade obrigatoria . o 1 s =
Espacos Publicos de ervas.
Servigos de Natureza . o funges de natureza executiva, de carater manual ou mecanico, com graus de complexidade varidves, enquadradas em instrugdes gerais bem definidas, exigindol
ASSISTENTE OPERACIONAL Exccutiva de Juncoes d ? executiva, nico, com g P - end c0es & » X8 Escolaridade obrigatoria 93 0 1 10 104
s Varidvel formagdo especifica num oficio e implicando normalmente esforgo fisico.
Servicos de Natureza ~ N . . N : = - o =
Exerce fungdes de natureza executiva, de cardter manual ou mecanico, com elevado grau de complexidade, enquadradas em instrugSes bem definidas, exigindo formagao 5
ASSISTENTE OPERACIONAL Executiva de Elevada | o e UNS ureza executlv ual ou ' vado grau plexi qu Instrug n Xigl < Escolaridade obrigatoria 28 0 0 6 3
< muito especializada num determinado oficio e implicando predominantemente precisio e rigor.
ASSISTENTE OPERACIONAL Servicos de Natureza [Exerce fungaes de natureza executiva simples, di esforco fisico e exigindo conhecimentos de ordem Escolaridade obrigatoria % o o s -
Executiva Simples pratica suscetiveis de serem aprendidos no proprio local de trabalho num curto espaco de tempo.
Procede a reproducdo de documentos escritos ou desenhados, operando com méquinas heliografi i as ou de mecanica simples; efetua pequenos . o
ASSISTENTE OPERACIONAL | Servicos de Repografia produgao @ critos ¢ P quina soud n P pea Escolaridade obrigatoria 2 0 0 2 4
acabamentos relativos @ mesma reprodugdo, tais como algar, agrafar e encadernar; regista o de reprografia; cuida da do a seu cargo.
Estabelece ligagdes telefonicas para o exterior e transmite aos telefones internos chamadas recebidas; presta informacdes, dentro do seu ambito; regista 0 movimento de
ASSISTENTE OPERACIONAL Servicos de Telefone  |chamadas e anota, sempre que ario, as que a assuntos de servico e transmite-as por escrito ou oralmente; zela pela conservagio do material 3 Escolaridade obrigatéria 1 0 0 1 2
sua guarda participando as avarias.
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MAPA DE PESSOAL DO MUNICIPIO DE VILA NOVA DE FAMALICAO

P ANO DE 2021
Famalicdo
POSTOS DE TRABALHO
OCUPADOS
CARGOS/ Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas Nomeagdo
CARREIRAS, AREA ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES FORMAGAO ACADEMICA E/OU PROFISSIONAL =
/ e / oA 4 Em mobilidade Comissdo de | NAO OCUPADOS | TOTAL
CATEGORIAS Termo N "
Tempo . noutra entidade / . Servigo
B Resolutivo ) Definitiva
Indeterminado Licenga sem
Certo .
remuneracdo
ASSISTENTE OPERACIONAL | SETVisos de Vigilancia de |Exerce a vigilancia nos jardins e parques infantis, sendo responsével pelos bens e equipamentos; cuida dos utilizadores de menor idade; participa superiormente as Escolaridade obrigatéria 5 o o i g
Jardins e Parques Infantis [ocorréncias.
ASSISTENTE OPERACIONAL | SS"V1%0% g;:‘ﬂ‘:”c'a "3 | bresta socorro a pessoas em dificuldades ou em risco de se afogarem; administra os primeiros cuidados, quando necessarios. Escolaridade obrigatéria e Carta de Nadados Salvador 2 0 0 3 5
SUBTOTAL| 874 14 10 o o 150 1048
Fungdes de chefia técnica e administrativa em subunidade organica ou equipa de suporte, por cujos resultados é responsavel, bem como atividades de programagso e| 12 a1 de escolaridade e/ou curso especifico
ESPECIAL DE FISCALIZACAO Fiscal - Coordenador coes o organica ou equip porte, por cuj P ’ programac ministrado pelo CEFA (Centro de 0 0 0 1 1
organizagdo do trabalho do pessoal que coordena, segundo orientagdes e diretivas superiores - 5
Estudos e Formacéo
SUBTOTAL| 0 0 0 o o 1 1
Fiscaliza e faz cumprir os regulamentos, posturas municipais e demais dispositivos legais relativos a areas de ocupago da via ptblica, publicidade, transito, obras particulares,|  12.2 ano de escolaridade e/ou curso especifico
ESPECIAL DE FISCALIZAGAO Fiscal abertura e funci de i is ou industriais, preservacdo do ambiente natural, deposicdo, remogio, transporte, tratamento e destino final dos| ministrado pelo CEFA (Centro de 4 0 0 5 9
residuos sélidos, puiblicos, domésticos e comerciais, preservagio do patriménio, seguranga no trabalho e fiscalizagio preventiva do territrio. Estudos e Formagao Autarquica)
SUBTOTAL| 4 0 0 0 0 5 9
ESPECIALISTA DE INFOMATICA Nos termos do artigo 2.2 da Portaria n.2 358/2002, de 3 de abril. Licenciatura no dominio da informética 6 [ 0 2 8
Curso tecnoldgico; curso das escolas profissionais ou
TECNICO DE INFORMATICA Nos termos do artigo 3.2 da Portaria n.2 358/2002, de 3 de abril. curso que confira certificado de qualificagio 7 0 0 3 10
profissional de Nivel Ill, em areas de informatica
SUBTOTAL| 13 [J 0 o o 5 18
POLICIA MUNICIPAL/ o 12.2 ano de escolaridade
GRADUADO-COORDENADOR Nos termos do mapa Ill, anexo IV do Decreto-Lei n.2 39/2000, de 17 de margo. ou equivalente 0 0 0 1 1
POLICIA MUNICIPAL/ AGENTE - 12.2 ano de escolaridade
GRADUADO-PRINCIPAL Nos termos do mapa IlI, anexo IV do Decreto-Lei n.2 39/2000, de 17 de marco. ou equivalente 0 0 0 10 10
POLICIA MUNICIPAL/ AGENTE - 12.2 ano de escolaridade
GRADUADO Nos termos do mapa IlI, anexo IV do Decreto-Lei n.2 39/2000, de 17 de marco. ou equivalente 0 0 0 20 20
POLICIA MUNICIPAL/ - 12.2 ano de escolaridade
AGENTE MUNICIPAL DE 1.2 Nos termos do mapa Ill, anexo IV do Decreto-Lei n.2 39/2000, de 17 de margo. ou equivalente 19 0 0 2 21
POLICIA MUNICIPAL/ Fo 12.2 ano de escolaridade
AGENTE MUNICIPAL DE 2.2 Nos termos do mapa IlI, anexo IV do Decreto-Lei n.2 39/2000, de 17 de marco. ou equivalente 0 0 1 10 1
SUBTOTAL| 19 0 1 0 0 43 63¢)
TOTAL 1541 17 26 0 30a) [ 301 1976 |
a) Trabalhadores nomeados em regime de comissdo de servigo, com o posto de trabalho ocupado na respetiva carreira.
b) Inclui os postos de trabalho ocupados pelo Pessoal ndo Docente, conforme tabela infra.
c) Nos termos do Artigo 7.2 do Regulamento de Organizagdo e de Funcionamentodo Servico de Policia Municipal o nimero de efetivos da Policia Municipal est4 fixado em 43 elementos.
Necessidade Tempordaria ao abrigo do contrato de Emprego Apoiado em Mercado Aberto, Decreto-Lei n.2 290/2009, de 12 de outubro e Decreto-Lei n.2 13/2015, de 26 de janeiro
POSTOS DE TRABALHO
ey OCUPADOS
CARREIRAS/ AREA ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES FORMACAO ACADEMICA E/OU PROFISSIONAL NAO OCUPADOS TOTAL
CATEGORIAS Contrato de Trabalho ao abrigo do Emprego Apoiado em Mercado Aberto
D fungdes, que se em diretivas gerais superiores, de expediente, arquivo, secretaria, p pessoal e isi e
leconomato, tendo em vista assegurar o funci dos 6rgdos i i da prestagdo de bens e servigos e executa predominantemente as seguintes tarefas: assegura
a transmissdo da comunicagio entre os varios 6rgios e entre estes e os particulares, através do registo, redacio, classificagio e arquivo de expediente e outras formas de 12.2 310 de escolaridade
ASSISTENTE TECNICO Administrativa comunicagdo; assegura trabalhos de dactilografia; trata informagéo, r e efetuando estatisticos e mapas, quando ou - ¢ ' 0 1 1
o Cox o o . . 5 " = s Ao fi " ou equivalente
utilizando qualquer outra forma de transmissio eficaz dos dados existentes; recolhe, examina, confere e procede 4 escrituracio de dados relativos as transacdes financeiras e
contabilisticas, podendo assegurar a movimentacao de fundo de maneiro; recolhe, examina e confere elementos constantes dos processos, anotando faltas ou anomalias e
providenciando pela sua corregdio e andamento, através de oficios, informacdes ou notas.
Assegura o contacto entre os servicos; efetua a rececao e enirega de expediente e encomendas; anuncia mensagens, transmite recados, levanta e deposita dinheiro ou
Servicos Auxiliares valores, presta informagdes verbais ou telefénicas, transporta maquinas, artigos de escritério e documentagdo diversa entre servigos; assegura a vigilancia de instalagdes e
ASSISTENTE OPERACIONAL Ad':mimmvos acompanha os visitantes aos locais p corre éncia, opera com de comando manual; quando for caso disso, procede a venda de senhas| Escolaridade obrigatéria 1 2 3
para utilizagdo das instalagdes; providencia pelas condi¢des de asseio, limpeza e conservagdo de portarias e verifica as condigdes de seguranca antes de se proceder ao seu
encerramento.
TOTAL 1 3 4
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MAPA DE PESSOAL DO MUNICIPIO DE VILA NOVA DE FAMALICAO

ANO DE 2021

Pessoal transferido, em regime de MOBILIDADE, do Ministério de Educagdo e Ciéncia para o Municipio de V.N. Famalicdo, ao abrigo do Contrato Interadministrativo de Competéncias na area de Educagdo e Formagdo Municipal, publicado no Diario da Republica, 22 série, n.2 145, de 28 de julho de 2015

POSTOS DE TRABALHO
OCUPADOS
Ry Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas
CARREIRAS/ AREA ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES FORMAGAO ACADEMICA E/OU PROFISSIONAL ! 5 bilidad
m mobilidade e
CATEGORIAS Termo . Comissdo de | NAO OCUPADOS TOTAL
Tempo . noutra entidade / P q
N Resolutivo N Definitiva Servigo
Indeterminado Licenga sem
Certo .
re
Efetua estudos de natureza cientifico-técnica, tendo em vista a da tomada de decisges, no quadro do projeto educativo de escola & no ambito do Servico de
ia e orientacdo, indo-lhe, contribuir para o desenvolvolvimento integral dos alunos e para a construgio da sua identidade pessoal; participa
N : na definicdo de estratégias e na aplicagdo de procedimentos de orientagdo educativa do aluno ao longo do seu percurso escolar; intervém a nivel psicolégico, na orientagdo e s N "
TECNICO SUPERIOR Psicologia B nig 8! plicas = 4 ! ! f ucativ N v 8 up N Y ! vel psi 8! - ! < Licenciatura em Psicologia 3 3
apoio dos alunos, promovendo a cooperagio de professores, pessoal ndo docente, pais e encarregados de ; concebe e prog e acdes de
pessoal e detecdo de i da educativa, com o fim de propor a de agdes de pr ngdo e medidas que
isem a melharia da sistema educativa
SUBTOTAL 3 o 0 0 0 0 3
ASSISTENTE TECNICO/ Coordena, orienta e isit as com as areas de pessoal, contabilidade, expediente, patriménio e aprovisionamento e outras de apoio|
CHEFE SERVICOS Administrativa o P pessoal, » EXp s P P 122 ano de escolaridade 5 5
ADMINISTRACAQ ESCOLAR }
ASSISTENTE TECNICO/ . N Coordena, orienta e supervisiona as ativi r com as areas de pessoal, contabilidade, expediente, patriménio e aprovisionamento e outras de apoio| o N
COORDENADOR TECNICO Administrativa instrumental. 122 ano de escolaridade 1 1
SUBTOTAL| 6 0 o o o 0 6
D fungdes, que se em diretivas gerais superiores, de natureza executiva, enquadradas com instrugdes gerais e procedimentais bem definidas, relativas 2
gestdo de alunos, pessoal, orcamento, contabilidade, patriménio, secretaria, arquivo e Executa as seguintes tarefas: assegura a transmiss&o|
" Assistente de da comunicagao entre os varios 6rgaos e entre estes e a comunidade escolar ou outros; recolhe, examina, confere e procede a escrituragao de dados relativos as transagoes
ASSISTENTE TECNICO eseren g € P s M 12.2 ano de escolaridade 61 2 63
Administragdo Escolar |financeiras e contabilisticas, podendo assegurar a muwmenta;au de fundo de maneiro; organiza e mantém atualizados os processos relativos a situacdo do pessoal docente e
n3o docente,desi opr dos e registos de assidui bem como os processos relativos 2 gestdo dos alunos; recolhe, examina e confere
elementos constantes dos processos, anotando faltas ou anomalias e providenciando pela sua correcio e andamento, através de oficios, informagdes ou notas.
SUBTOTAL| 61 0 2 o o 0 63
ASSISTENTE OPERACIONAL/ Servicos Auxiliares Controla e coordena as tarefas exercidas pelos trabalhadores a seu cargo que desenvolvem servigos auxiliares, distribuindo tarefas e zelando pelo cumprimento das normas Escolaridade obrigatoria 7 7
Vi uxili N i igatéri
ENCARREGADO OPERACIONAL i de servio. ©
SUBTOTAL| 7 0 o o o 0 7
Exerce fungdes de apoio geral, desenvolvendo e incentivando o respeito e apreco pelo estabelecimento de educagio ou de ensino e pelo trabalho que, em comum, nele deve
ser efetuado, competindo-lhe: participar com os docentes no acompanhamento das criangas e dus jovens durante o periodo de funcionamento da escola, com vista a
assegurar um bom ambiente educativo; exercer tarefas de e de da escola e controlar entradas e saidas da escola; cooperar nas
atividades que visem a segurancga de criangas e jovens na escola; providenciar a limpeza, arrumagdo, conservagdo e boa utilizagdo das instalagdes, bem como do material e
Auxiliares de Agao equipamento didatico e informético necessario ao desenvolvimento do processo educativo; exercer tarefas de apoio aos servicos de agao social escolar; prestar apoio e
ASSISTENTE OPERACIONAL € A aup P P < < P P Escolaridade obrigatoria 104 14 7 225
Educativa assisténcia em situagdes de primeiros socorros e, em caso de necessidade, acompanhar a crianga ou o aluno a unidades de prestaqao de culdadus de saude; estabelecer
ligagdies telefnicas e prestar informagdes; receber e transmitir mensagens; zelar pela conservagao dos equi de com 5
de proprio, gurando a limpeza e &0 do mesmo e pequenas Ges ou as avarias verificadas; assegurar o controlo de
gestdo de stocks necessarios ao funcionamento da reprografia; efetuar, no interior e exterior, tarefas indispenséveis ao funcionamento dos servigos; exercer, quando
necessario, tarefas de apoio de modo a permitir o normal funcionamento de laboratérios e bibliotecas escolares.
SUBTOTAL| 404 14 7 o o 0 425
TOTAL| 478 14 9 0 o 0 504
TOTAL GLOBAL| 1542 17 26 o 30 394 1980
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