Famalicdo

MAPA DE PESSOAL DO MUNICIPIO DE VILA NOVA DE FAMALICAO
ANO DE 2020

POSTOS DE TRABALHO
OCUPADOS
CARGOS/ . N " . Contrato de Trabalho em Fungdes
CARREIRAS/ AREA ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES FORMAGAO ACADEMICA E/OU PROFISSIONAL Publicas Nomeaczo _
CATEGORIAS 0 Comissdo de | NAO OCUPADOS TOTAL
Tempo . " Servigo
. Resolutivo Definitiva
Indeterminado
Certo
i ° in.e
DIRIGENTE SUPERIOR DE 1.2 N . i . o . - Nos termos do amgo\ 12£da Lf' s 49/?912' df 29de
GRAU Nos termos do Regulamento da Organizagdo dos Servigos Municipais, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.2 162, de 26 de agosto de 2019 agosto, que procede a adaptagao a administragao local 1 1
da Lei n.2 2/2004, de 15 de janeiro.
" Nos termos do artigo 12.2 da Lei n.2 49/2012, de 29 de
o
DIRIGENTE ‘ZTRE:UMED‘O DE1 Nos termos do da Organizagdo dos Servicos publicado no Diério da Reptiblica, 2.2 série, n.2 162, de 26 de agosto de 2019 agosto, que procede & adaptacio & administracdo local 1 4 5
da Lei n.2 2/2004, de 15 de janeiro.
£ Nos termos do artigo 12.2 da Lei n.2 49/2012, de 29 de
o
DIRIGENTE ‘ZTRE:UMED‘O DE2. Nos termos do da Organizagdo dos Servicos publicado no Diério da Reptiblica, 2.2 série, n.2 162, de 26 de agosto de 2019 agosto, que procede & adaptacio & administracdo local 13 5 18
da Lei n.2 2/2004, de 15 de janeiro.
Nos termos do n.2 5 do artigo 40.2 do Regulamento da
¢ o R . o .
DIRIGENTE ‘ZT::yED‘O DE3. Nos termos do da 0 dos Servicos publicado no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2 162, de 26 de agosto de 2019 D(;fgz’:Z;:;Ebd/;f:e;;'zgzg:T‘;‘S":'j'e"l'j‘bgff:se':;ro 4 4 8
de 2013.
:\:/IHJETE\ EI;)\E(EI(;IL:\IIZ: Nos termos do da O izagdo dos Servigos publicado no Didrio da Republica , 2.2 série, n.2 162, de 26 de agosto de 2019 Licenciatura em drea adequada 4 1 5
COMANDANTE MUNCIPAL DE Organiza as atividades do Servico, de acordo com o plano de atividades definido e procede & avaliagdo dos resultados alcancados; distribui, orienta e controla a execucdo e
POLICIA MUNICIPAL qualidade técnica do trabalho produzido, assegurando a gestdo dos trabalhadores integrados no Servico e a prossecucio das atribuicdes previstas na Estrutura Flexivel dos Licenciatura em érea adequada 1 1
Servigos do Municipio de Vila Nova de Famalicdo
COORDENADOR OPERACIONAL Nos termos do artigo 14.2 da Lei n.2 65/2007 de 12 de novembro. Licenciatura em drea adequada 1 1
MUNICIPAL
SUBTOTAL| [ (] (] 25 14 39
Exercicio de funcdes correspondentes ao contetdo funcional da carreira e categoria de técnico superior; Desenvolve funcdes de estudo e aplicagao de métodos e processos que se|
inserem nos seguintes dominios de : Concegao e il 3o de técnicas e instrumentos de planeamento aplicaveis a execugdo das politicas municipais; Concegao e|
implementagdo de projetos de modernizagdo administrativa e de desburocratizagdo; Estudos de analise estrutural e formulagdo de medidas tendentes a reformulagdo da
‘ estrutura organica dos servigos; Analise de processos administrativos e de circuitos de informagéo tendo em vista a sua 3o e si §0; Concegdo e il ]
TECNICO SUPERIOR Administragdo Publica ganica ¢ < g processo " 0% naga ' ? < ‘ Licenciatura na 4rea de Adminstragdo Publica 5 3 8
de metodologias e instrumentos de gestdo aplicaveis aos diferentes vetores da atividade autarquica; Colaborar no das anuais e na pr das agdes|
a desenvolver pelo municipio que possam contribuir para a modernizacdo da gestdo autarquica e a promogdo do ds Ivil e itividade da local;
Colaborar na promogao de uniformizagdo de procedimentos internos, suprindo eventuais deficiéncias e aferindo e conformidade legal; Colaborar na realizagdo de estudos e na
emissao de pareceres e outras tarefas de apoio técnico,
TECNICO SUPERIOR Administrativa Orgavmza, chefla. e coordena um .cor\Jgnto de atividades instrumentais de carater administrativo, nomeadamente nas areas de recursos humanos, contabilidade, expediente, Licenciatura em drea adequada 3 3
arquivo, e patrimonio.
Desenvolve funcées de estudo e concegdo de métodos e processos no ambito da comunicagao social; executa com jaer ilidade a e preparacio da
informagdo municipal destinada a divulgagao; informa superiormente a atividade desenvolvida e pode ser incumbido de superintender na atividade de outros profissionais na area
da comunicagdo social; planeia, elabora, organiza e controla agdes de comunicagao para estabelecer, manter e aperfeicoar o conhecimento mutuo entre entidades ou grupos e o
publico com que estes estejam direta ou indiretamente relacionados; participa em agdes de carater protocolar, assessoria de imprensa, acompanhamento e organizacao de
. . . . eventos culturais, nomeadamente, conferéncias, encontros de escritores e feira do livro. Executa com autonomia e responsabilidade fungdes de estudo e concegéo e adaptagéo de| . . .
TECNICO SUPERIOR Animagio Sociocultural ) e X S o i L - ~ i Licenciatura em drea adequada 2 1 3
métodos e processos cientifico-técnicos, inerentes a respetiva licenciatura, inseridas, nomeadamente, nos seguintes dominios de atividade: Elaboragdo de planos anuais de
atividades e respetiva orgamentagao, nomeadamente nos dominios da formagéo, de novos publicos e no apoio a criagdo artistica; Implementagdo, acompanhamento, avaliagdo e
proposta de regulagdo das nesses Apoio a producdo de eventos préprios ou de outras entidades; Andlise e prestagao de informagdo técnica a
solicitagdes dos diferentes agentes culturais tendo em vista o apoio regular ou excecional do municipio as respetivas ativit Ac de estudos e ia
relativos as atividades culturais do municipio; Coordenagdo de projetos culturais diversos.
Executa ou coordena a execugdo de todo o tipo de trabalhos especificos no ambito da arqueologia, no campo, em meio urbano, em gabinetes ou laboratdrios; elabora estudos,
concebe e desenvolve projetos, emite pareceres e participa em reunides, comissdes e grupos de trabalho em unidades organicas de funcionamento, de ambito nacional ou
. internacional, tendo em vista a tomada de decisdo superior sobre as medidas de politica que interessam a arqueologia; realiza as seguintes atividades: prospe¢des, escavagdes,
TECNICO SUPERIOR Arqueologia Licenciatura em Arqueologia 1 1 2
peritagens e informagdes, estudos diversos (bibliograficos, sobre materiais, sobre estagdes, de impacte arqueoldgico, de planeamentos, etc.), exposicdes, conferéncias, condugdo
de visitas, elaboragao de publicagdes, ensino, participagao em comissdes técnicas de gestdo e controlo dos planos de ordenamento do territorio, emissao de pareceres sobre|
normas de protecdo de gestdo do patriménio arqueoldgico ou sobre projetos de conservagdo, restauro e musealizagdo de imdveis e sitios arqueoldgicos.
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amalicdo
POSTOS DE TRABALHO
OCUPADOS
CARGOS/ Contrato de Trabalho em Fungdes
CARREIRAS/ AREA ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES FORMAGAO ACADEMICA E/OU PROFISSIONAL Publicas Nomeaczo _
ARG = Comissio de | NAO OCUPADOS |  TOTAL
Tempo . " Servigo
Indeterminado Resolutivo Definitiva
Certo
Desenvolve fungdes de concegdo e projegdo de conjuntos urbanos, edificagdes, obras publicas e objetos, prestando a devida assisténcia técnica e orientagdo no decurso da
respetiva execugao; elabora informagdes relativas a processos na area da respetiva especialidade, incluindo o planeamento urbanistico, bem como sobre a qualidade e adequagdo
. ) de projetos para licenciamento de obras de construcdo civil ou de outras operagdes ur colabora na de processos de a financi . . .
TECNICO SUPERIOR Arquitetura Li em Arquitetura 30 3 33
comunitarios, da administracdo central ou outros; colabora na definigio das propostas de estratégia, de memdologla e de desenvolvimento para as intervengées urbanisticas e|
arqultetcnlcas, coordena e fiscaliza a execugdo de obras; articula as suas com outros pr nas areas do do territério, arquitetura
reabilitagdo social e urbana e engenharia.
Desenvolve fungdes estudo, concegdo e adaptagao de métodos, processos cientifico-técnicos, inseridos nos seguintes dominios de atividade: estudo e planeamento do territorio e|
da paisagem, ordenando os diversos elementos de modo a garantir a permanéncia do equilibrio ecolégico e visual, tendo em consideragio aspetos biolégicos, estéticos,
TECNICO SUPERIOR Arquitetura Paisagista |arquiteténicos, histéricos, sociais, de qualidade de vida e de sustentabilidade econémica; projecio de espacos e estruturas verdes, estudo do equipamento mobiliério e obras de Licenciatura em Arquitetura Paisagistica 2 2
arte a implantar e realizaéo de estudos de integragdo paisagistica; articulagdo das suas atividades com outros profissionais, nomeadamente nas areas do planeamento do
territdrio 40 sacial e urbana e eneenharia
[Nos termos do Decreto-Lei n.¢ 27/2006, de 10 de|
TECNICO SUPERIOR  Atividades de Leciona as atividades de enriquecimento curricular no 1.2 Ciclo do Ensino Basico, nos Agrupamentos de Escolas do concelho. fevereiro e do Despacho n.e 14460/2008, de 15 de 10
Enriquecimento Curricular maio, alterado pelo Despacho n.2 8683/2011, de 28 de|
junho
Estabelece e aplica critérios de gestdo de documentos; avalia e organizar a documentagdo de fundos publicos e privados com interesse administrativo, probatério e cultural, tais|
como documentos textuais, cartogréficos, audiovisuais e legiveis por maquina, de acordo com sistemas de classificagio que define a partir do estudo da instituicdo produtora da
TECNICO SUPERIOR Arquivo orienta a 30 de instrumentos de descricio da documentagio, tais como guias, inventdrios, catalogos e indices; apoia o utilizador, orientando-o na Licenciatura na drea de Arquivo 2 2
pesquisa de registos e documentos apropriados; promove agdes de difusdo, a fim de tornar acessiveis as fontes; executa ou dirige os trabalhos tendo em vista a conservagio e o
restaura de
Concebe e planeia servicos e sistemas de informagao; estabelece e aplica critérios de organizagdo e funcionamento dos servicos; seleciona, classifica e indexa sobal |icenci pelo curso superior de
forma textual, sonora, visual ou outra, para o que necessita de desenvolver e adaptar sistemas de tratamento automatico ou manual, de acordo com as drio-arquivista; ou curso de especializago em
TECNICO SUPERIOR Biblioteca / Documentagéo |dos utilizadores; define procedimentos de recuperagao e exploracdo de informagao; apoia e orienta o utilizador dos servigos; promove agdes de difusdo, a fim de tornar acessiveis| Ciéncias D opgdo em D N 2 1 3
Biblioteca; ou outros cursos de especializagdo pds
as fontes de informag&o priméria, secundaria e terciaria; coordena e supervisiona os recursos humanos e materiais necessarios as ativi a e procede a & na érea das Ciéncias Documentais, de
dos duragdo no inferior a dois anos
Exerce com autonomia e responsabilidade fungdes de estudo, concecdo e adaptacdo de métodos e processos cientifico-técnicos, inseridos nos seguintes dominios de atividade:
estudo e interligagdo técnica em projetos e agdes de natureza pluridisciplinar que exijam uma intervencdo no campo da biologia; participagdo na planificagao de programas de
TECNICO SUPERIOR Biologia sensibilizagio, informagio e educagio ambiental e adequagdo do contetido e desenvolvimento dos mesmos a diferentes grupos alvo; controlo e manutengio da biodiversidade Licenciatura em Biologia 1 2 3
nos espacos verdes; estudo e controlo do equilibrio faunistico dos espagos verdes; preparacdo e acompanhamento da introdugdo de espécies animais nos espagos verdes, na
da conservagio e ou recuperacio das espécies nativas; e de espécies vegetais com interesse cientifico, ecolégico, histérico ou cultural.
efetuar estudos sobre conceitos, teorias e métodos, ou aplicar os inerentes 4 respetiva licenciatura, ou organizar servigos sociais e responder as,
dos i e familias na formular e api solugdes para problemas econémicos, politicos e sociais existentes ou previsiveis; elaborar|
relatérios; exercer fungdes de concecdo e de natureza cientifico-técnica, tendo em vista preparar a tomada de decisdes; supervisionar outros tr
TECNICO SUPERIOR Ciéncias Sociais assegurar a dinamizagdo da Rede Social e sua articulagdo com restantes medidas e setores de politica municipal; coordenar os programas, medidas e projetos de promogéo social Licenciatura na drea de Ciéncias Sociais 2 2 4
e os contactos institucionais com entidades externas; assegurar medidas de apoio e de emergéncia social; promover medidas de apoio as familias e & populacio sénior; assegurar,
0 apoio as associagdes de moradores; assegurar 0 rec das familias resi em precarios, incluidos em programas de realojamento; desenvolver as|
agbes necessarias ao das familias incluidas em programas com esse objetivo; promover a participagdo e insergdo social dos moradores dos bairros sob a sua gestio.
Desenvolve funcbes de estudo e concegdo de métodos e processos no ambito da comunicagao social; executa com jaer ilidade a e preparacio da
informagdo municipal destinada a divulgagio; informa superiormente a atividade desenvolvida e pode ser incumbido de superintender na atividade de outros profissionais na area
TECNICO SUPERIOR Comunicagao Social da comunicagdo social; planeia, elabora, organiza e controla agdes de comunicagao para estabelecer, manter e aperfeicoar o conhecimento mutuo entre entidades ou grupos e o Licenciatura na drea de Comunicagao Social 6 1 7
publico com que estes estejam direta ou indiretamente relacionados; participa em acdes de carater protocolar, assessoria de imprensa, acompanhamento e organizacio de|
eventos culturais, conferéncias, encontros de escritores e feira do livro.
Licenciatura do curso de Conservador de Museu; ou
" . Realiza e coordena trabalhos de inventariagdo, investigagdo, estudo, exposigdo, divulgagdo e organizagdo do patriménio cultural e coordena agdes de conservagdo, Licenciatura e curso de p6s graduagdo no inferior a
TECNICO SUPERIOR Conservagdo / Restauro N = N dcls anos nas areas de Museologia ou do Patriménio, ou 1 1 2
particularmente de conservagao preventiva. ou Mestres nas dreas da Museologia o do
Patriménio, ou equiparadas
Realiza estudos e outros trabalhos de natureza juridica conducentes a definigdo e concretizacao das politicas do municipio; elabora pareceres e informagdes sobre a interpretagio
TECNICO SUPERIOR Direito e aplicacio da legislacio, bem como normas e regulamentos internos; recolhe, trata e difunde legislacio, jurisprudéncia, doutrina e outra informagio necesséria ao servico em Licenciatura na drea de Direito 13 3 16
que esta integrado; pode ser incumbido de coordenar e superintender na atividade de outros profissionais e, bem assim, de processos judiciais.
Propde agdes que visem o apoio a tomada de decisGes ao nivel superior no dominio financeiro, nomeadamente no que concerne a obtencao, utilizagéo e controlo de recursos|
financeiros; planifica, organiza e coordena a execugdo da contabilidade, respeitando as normas legais e os principios contabilisticos geralmente aceites; exerce funces de|
TECNICO SUPERIOR Economia / C C ia em matéria de ambito assume a pela regularidade técnica nas areas contabilistica e fiscal; verifica toda a atividade financeira, Licenciatura na area de Economia; Contabilidade 21 4 25
designadamente o cumprimento dos principios legais relativos a arrecadacdo das receitas e & realizacio das despesas; organiza e verifica a elaboragdo dos documentos
previsionais, suas revisdes e alteragdes, bem como os documentos de prestagao de contas.

DGRHF

Pagina 2 de 12
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ANO DE 2020
Famalicdo
POSTOS DE TRABALHO
OCUPADOS
CARGOS/ . N " . Contrato de Trabalho em Fungdes
CARREIRAS/ AREA ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES FORMAGAO ACADEMICA E/OU PROFISSIONAL Publicas Nomeaczo _
Comissdo de | NAO OCUPADOS TOTAL
CATEGORIAS Termo
Tempo . " Servigo
. Resolutivo Definitiva
Indeterminado
Certo
TECNICO SUPERIOR Educagio Participa na construgdo de projetos educativos individuais e coletivos; concebe, planifica, prepara, orienta ou realiza acbes pedagdgicas, direcionadas para as criangas, Licenciatura na drea de Educagio 2 4 3 33

nte, criancas com dificuldades de aprendizagem.
Exerce com autonomia e responsabilidade fungdes de estudo, concegdo e adaptagdo de métodos e processos cientifico-técnicos, inseridos nos seguintes dominios de atividade:

: o planeamento, elaboragdo, organizagdo e controle de agdes desportivas; gestéo e racionalizagdo de recursos humanos e materiais desportivos; concecéo e aplicagdo de projetos de| . . o

TECNICO SUPERIOR Educagdo Fisica / Desporto . ) . . N B . . . ; ) ) Licenciatura na drea de Educac@o Fisica e Desporto 17 2 19
desenvolvimento desportivo; desenvolvimento de projetos e agdes ao nivel da intervencio nas coletividades, de acordo com o projeto de desenvolvimento desportivo;

orientacdo, e i de treino de jovens nos virios escaldes de formagao desportiva.

Exercicio de fungdes correspondentes ao contetdo funcional da carreira e categoria de técnico superior, desenvolvendo funcdes de estudo, concecdo e adaptagdo de processos|

técnico-cientificos, de dmbito especializado; Efetuar estudos sobre conceitos, teorias e métodos, desenvolver ou aplicar os conhecimentos inerentes a respetiva licenciatura, ou

organlzar servigos sociais e responder as necessidades dos indivit e familias na i Formular e ap solugdes para problemas econdmicos, politicos e sociais|

TECNICO SUPERIOR Educagéo Social Licenciatura na area de Educagdo Social 5 4 9

ou previsiveis; Elaborar relatérios; Exercer funcdes de concegdo e de natureza cientifico-técnica, tendo em vista preparar a tomada de decisdes; Assegurar a
dinamizacdo da Rede Social e sua articulagdo com restantes medidas e setores de politica municipal; Coordenar os programas, medidas e projetos de promogao social e os
contactos institucionais com entidades externas.

Planeia, coordena e desenvolve intervengdes no seu dominio de especializagio; identifica, planeia e avalia os cuidados de enfermagem e efetua os respetivos registos, bem como

Enfermagem - Medicina no

TECNICO SUPERIOR Trabalho

Licenciatura em Enfermagem e inscrigdo na Ordem 1 1

participa nas ativi de e pra 50 do trabalho; presta cuidados de enfermagem aos trabalhadores e participa em diversos projetos na sua drea de atuago.
Participa na gest&o do horto municipal, designadamente na promogao e coordenagao de todos os trabalhos relacionados com a reprodugo vegetativa de herbéceas, arbustivas e

TECNICO SUPERIOR Engenharia Agronoma  arboreas ira, rega, tr érios, etc.) para utilizagdo nos espacos verdes de todo o concelho, bem como ma gestio|  Licenciatura na érea da Engenharia Agronoma 1 2 3

dos espacos verdes.
Analisa, estuda e emite pareceres numa perspetiva macroscopica, sistematica, integrada nos assuntos que lhe sao submetidos, para tratamento 2 luz das ciéncias do ambiente;

elabora propostas fundamentadas de solugdo de problemas concretos na drea ambiental prepara, elabora e projetos ambi i dinamiza e

de ilizag3o e educagio ambi bem como medidas e agdes de monitorizagdo, controlo, gest3o e protegio ambiental, nomeadamente no mbito de residuos|
sélidos, indicadores ambientais, espagos verdes e recursos hidricos; participa, com eventual coordenagdo, em equipas interdisciplinares compostas por técnicos superiores ou
outros; intervem no didlogo privilegiado com outros ramos de especialidades para prossecug3o de objetivos com contetdo pluridisciplinar; ; Propor medidas adequadas a incluir|
TECNICO SUPERIOR Engenharia Ambiental  |no plano de atividades anuais e plurianuais e executar as agdes que na drea da defesa e ordenamento da floresta; Centralizar a informago relativa aos Incéndios Florestais; Licenciatura na drea de Engenharia Ambiental 3 1 4
Promover o cumprimento do estabelecido no sistema nacional de defesa da floresta contra incéndios, relativamente s competéncias atribuidas aos municipios; Construir e gerir
Sistemas de Informag3o Geogréfica (SIG's) de DFCI; Acompanhar e divulgar o indice didrio de risco de incéndio; Emitir propostas e pareceres no mbito das medidas de
ordenamento florestal; Planear as acdes a realizar, desi a 50, vigiar e adotar as medidas de compressio legalmente previstas; Acompanhar,

Vistoriar e emitir pareceres sobre as agdes de florestagio ou reflorestagio sujeitas a licenciamento camarério; Propor, elaborar e informar projetos de candidaturas a programas
de financiamento publico e coordenar a sua execugio fisica.
Elaborar informag3o e pareceres de carater técnico sobre processos e viabilidades de construgao; Conceber e realizar projetos de obras, tais como edificios, pontes, barragens,

portos, aeroportos, vias-férreas e edificagdes industriais, p organi; e superil a sua construgdo manutengao e reparagao; Conceber projetos de estrutura
e fundagdes, escavagdo e contengdo periférica, redes interiores de agua e esgotos, rede de incéndio e rede de gas; Conceber e analisar projetos de arruamentos, drenagem de
aguas pluviais e de dguas domésticas e abastecimento de dguas relativos a operagdes de loteamentos urbanos; Estudar, se necessario, o terreno e o local mais adequado para a
. ) . construcdo da obra; Executar os calculos, assegurando a resisténcia e a il da obra i e tendo em atengdo fatores como a natureza dos materiais de construcdo . . . ;
TECNICO SUPERIOR Engenharia Civil " - i e - N o X Licenciatura na rea de Engenharia Civil 23 3 26
a utilizar, pressdes de dgua, resisténcia aos ventos, a sismos e mudangas de temperatura; Preparar o programa e coordenagdo das operacdes a medida que os trabalhos
prosseguem; Preparar, organizar e realizar a superintendéncia dos trabalhos de manuteng@o e reparacao de construcdes existentes; Fiscalizar e realizar a direcdo técnica de obras;
Realizar vistorias técnicas; Colaborar e participar em equipas multidisciplinares para elaboragdo de projetos de obras de complexa ou elevada importancia técnica ou econdmica;
Conceber e realizar planos de obras, estabelecendo estimativas de custo e orcamentos, planos de trabalho e especificagdes, indicando o tipo de materiais, maquinas e outros
equipamentos necessarios; Preparar os necessarios para lancamento de empreitadas, nomeadamente elaboragdo do programa de concurso e caderno de encargos.
Exercicio de fungdes correspondentes ao contetdo funcional da carreira e categoria de técnico superior; Aplicagdo dos métodos de engenharia e dos principios das ciéncias de|
gestdo no projeto, organizagdo e gestdo de sistemas produtiosvos nas empresas de bens e servicos; Desenvolvimento da atividade diretcionada paraa a racionalizagdo da Licenciatura na drea de Engenharia de Gestdo Industrial 4 1 5
utilizacdo dos recursdos com o obietivo de melhor o global,

Efectua estudos de electricidade; concebe e estabelece planos, elabora pareceres sobre instalagdes e equipamentos, bem como prepara e superintende a sua construgdo,

Engenharia de Gestdo

TECNICO SUPERIOR N
Industrial

. X . funci d0 e reparagdo; executa projectos de instalagdes eléctricas e electrénicas, telefonicas e de gds; fiscaliza obras enquadradas na sua . . . .
TECNICO SUPERIOR Engenharia Electrotécnica o o T o ) . . L Licenciatura na area de Engenharia Electrotécnica 2 2 4
actividade; estabelece estimativas de custos, orcamentos, planos de trabalhos e especificagdes de obras, indicando o tipo de materiais e outros equipamentos necessarios;

consulta entidades certificadoras; elabora cadernos de encargos, memdrias e especificagdes para concursos publicos de projectos e ou empreitadas.

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagao e|
de aplicagio de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva area de ializagdo e formagdo émica, que visam e preparar a
decisdo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas|
de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgios e servicos; Propor medidas adequadas a incluir no plano de atividades anuais e plurianuais e executar as agées que na
TECNICO SUPERIOR Engenharia Florestal area da defesa e ordenamento da floresta; Centralizar a informagao relativa aos Incéndios Florestais; Promover o cumprimento do estabelecido no sistema nacional de defesa da Licenciatura na drea de Engenharia Florestal 2 1 3
floresta contra incéndios, relativamente as competéncias atribuidas aos municipios; Construir e gerir Sistemas de Informagio Geografica (SIG's) de DFCI; Acompanhar e divulgar o
indice diario de risco de incéndio; Emitir propostas e pareceres no ambito das medidas de ordenamento florestal; Planear as agdes a realizar, designadamente, sensibilizar a
populagio, vigiar e adotar as medidas de compressdo legalmente previstas; Acompanhar, vistoriar e emitir pareceres sobre as agdes de florestacio ou reflorestagdo sujeitas a

licenciamento camarério; Propor, elaborar e informar projetos de candidaturas a programas de financi publico e coordenar a sua execugio fisica.
Exerce com autonomia e responsabilidade fungdes de estudo, concepgdo e adaptagio de métodos e processos cientifico-técnicos, nerentes & respectiva licenciatura, inseridos,
nomeadamente, nos seguintes dominios de actividade: Concepgo, preparagio, orientagio e execugdo, no dmbito da sua qualifi profissional, de

topograficos, fotogramétricos e outros; Orientagdo e verificagio da execugdo de cartas, mapas e planos elaborados a partir dos elementos obtidos, tendo em considerago titulos
de propriedade e outros dados cadastrais; Elaboragdo de relatérios pormenorizados e de pareceres sobre questdes da sua especialidade; Apoio, orientagdo e manutengio da
cartografia de base do concelho em suporte de papel ou digital, recorrendo nomeadamente a tecnologias CAD (desenho assistido por computador) ou SIG (sistemas de|
: - efien

TECNICO SUPERIOR Engenharia Geografica Licenciatura na drea de Engenharia Geografica 1 1 2
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TECNICO SUPERIOR

Engenharia Quimica

Elabora projetos e informagdes e assegura o suporte técnico adequado relativamente a intervencdes especificas nos seguintes dominios i i e

de dados de poluentes atmosfércos, parametros fisico-quimicos do meio hidrico; procede a estudos e assegura o acompanhamento de gestdo sobre a caracterizagao fisico-quimica
de residuos sélidos urbanos, residuos industriais e perigosos; estuda, prepara e implementa medidas de protegio ambiental em matéria de produtos quimicos. Colabora em acées

de formagdo e divulgagdo junto da populagdo escolar, nas areas de quimica aplicada aos varios sistemas ambientais.

TECNICO SUPERIOR

Filosofia

Licenciatura na area de Engenharia Quimica

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programacdo, avaliagao e aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a
decisdo; Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, e execugdo de outras atividades de apoio geral ou especializado
nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgaos e servigos; Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento
superior qualificado; Representagdo do 6rgdo ou servio em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica, enquadradas por diretivas ou orientagdes

Licenciatura em Filosofia

TECNICO SUPERIOR

Fisioterapia

Exercicio de fungdes correspondentes ao contetdo funcional da carreira e categoria de Técnico Superior com o desenvolvimento de métodos e processos cientifico-técnicos de|

ambito geral ou especializado, com o objetivo de ajudar o piblico-alvo a atingir a maxima funcionalidade e de vida, com jaer

centrando-se na analise e avaliagdo do movimento e da postura, baseadas na estrutura e fungdo do corpo; utilizar desportivas e
com base, essencialmente, na organizagio de varios exercicios aquaticos, de acordo com os principios da motricidade humana, tendo por objetivo o desenvolvimento fisico global
do publico-alvo nas terapias manipulativas e em meios fisicos e naturais, com a finalidade de promocao do exercicio fisico, da satde e prevengao da doenga, da deficiéncia, da

com

Licenciatura na rea da Fisioterapia

incapacidade e da inadaptago; Tratar, habilitar ou reabilitar i Bes de natureza fisica, mental, de ou outras. (4rea de fisi ia)

TECNICO SUPERIOR

Generalista

Desenvolve, em articulagio com os 6rgaos de administracao e gestao, pedagégico e servicos especializados da escola, fungdes de investigagio, estudo, concegdo e adaptacao de|
meétodos, processos cientifico-técnicos de ambito geral ou especializado, executadas com autonomia e responsabilidade, tendo em vista informar a decisdo superior; desenvolove
estudos e propode medidas que sustentem a diversificagio de estratégias e de métodos educativos para promover, de forma diferenciada, o sucesso escolar; participa na
concepgdo, acompanhamento e avaliagdo dos projetos educativos; concebe e planeia servigos e sistemas de informagéo; define procedimentos de recuparagdo e exploragdo de
informagio;apoia e orienta o utilizador dos servigos; promove agdes de difusio, a fim de tornar acessiveis as fontes de informagao priméria, secundaria e terciaria, bem como
participa em experiéncias pedagogicas, projetos de investigagdo e agdes de formagdo de pessoal docente, ndo docente e outros utilizadores ; supervisiona os recursos materiais
necessdrios as atividades a desenvolver e procede a avaliagdo dos resultados.

Licenciatura em area adequada

14

24

TECNICO SUPERIOR

Geografia e

Estuda fenémenos fisicos e humanos do territério no que respeita as suas distribuicdes espaciais e interligages as escalas local, regional e nacional; Efetua estudos sobre o
ambiente natural, o povoamento, as atividades dos grupos humanos e os equipamentos sociais nas suas relagdes mtuas, fazendo observagdes diretas ou interpretando e|
aplicando resultados obtidos por ciéncias conexas; Efetua estudos em diversos dominios, nomeadamente localizagdo e distribuigdo espacial de infraestruturas, populagéo,

e equi or do territério, desenvolvimento regional e urbano, Geografia e Planeamento biofisico e riscos ambientais, defesa e salvaguarda do
patriménio natural ou construido com vista ao arranjo do espaco e & melhoria de vida das populagdes; Recorre, com frequéncia, a tecnologias informéticas, como no caso dos|

sistemas de |nfcrmagac geograflca que permitem obter, armazenar, manipular e analisar informag3o especialmente referenciada, produzindo diversos tipos de documentos

Licenciatura na drea da Geografia e Planeamento

TECNICO SUPERIOR

Gestdo

Preparar todcs os elementos com vista a elaboracdo dos documentos previsionais e de prestagdo de contas; Preparar, acompanhar e executar projetos realizados com
financiamentos provenientes dos fundos comunitarios, bem como dos contratos-programa.

Licenciatura na drea de Gestdo

TECNICO SUPERIOR

Higiene e Seguranga no
Trabalho

Desenvolve atividades de prevencio e de protegio contra riscos profissionais.

Licenciatura e Certificado de Aptidao Profissional de
Técnico Superior de Higiene e Seguranga no Trabalho

TECNICO SUPERIOR

Histéria

Desenvolve fungdes de estudo, concepgdo e adaptagao de métodos e processos cientifico-técnicos, com jiaer tendo em vista informar a

decisdo superior, requerendo formagdo na area de histéria, designadamente nos seguintes dominios de actividade:

Investigacdo e estudo da histéria regional e local; Organizacdo, conservacao e estudo de fundos documentais; Inventariagdo e documentagdo de colecgdes museoldgicas;

Orgamza;ao de reservas ogicas; Preparagdo e 3o de servigos para as visitas guiadas sobre a histéria e patriménio locais; Conservagao preventiva;
30 de coldauios exnosicies e nublicacdes sobre histéria regional e local

Licenciatura na drea de Histdria

15

TECNICO SUPERIOR

Medicina no Trabalho

Realiza exames médicos de aptiddo para o exercicio da fungdo, nos casos de admissdo e mudanca do posto de trabalho; realiza exames médicos periédicos nos termos da lei

aplicavel; examina, presta os primeiros socorros e trata os sinistrados; confirma, apés a alta, a aptiddo ao respetivo posto de trabalho de trabalhadores sinistrados; emite

pareceres visando a reintegragao profissit de e com incapacidade temporaria; solicita exames complementares de diagnéstico, que considere

necessa’rios- promove campanhas de vacinagdo e rastreio; promove agdes visando a educagdo sanitaria dos trabalhadores e colabora com os servigos de higiene e seguranga na
no mercada de trahalho.

Licenciatura em Medicina e inscri¢do na Ordem

TECNICO SUPERIOR

Medicina Veterinéria

de risc
Colabora na execugdo tarefas inspegdo higio-sanitaria e controlo higi itario das i para de animais, dos produtos de origem animal e dos
estabelecimentos comerciais ou industriais onde se abatam, preparem, pmduzam, transformem, fabriquem, conservem, armazenem ou comercializem animais ou produtos de|
origem animal e seus derivados; emite parecer, nos termos da legislagdo vigente, sobre as instalagdes e estabelecimentos referidos; elabora e remete, nos prazos fixados, a
informagio relativa ao movimento nosonecrolégico dos animais; notifica de imediato as doengas de declaracso obrigatéria e adota prontamente as medidas de profilaxia
determinadas pela autoridade sanitaria veterinaria nacional sempre que sejam detetados casos de doencas de carater epizodtico; emite guias sanitarias de transito; participa nas

de ou de profilaxia determinada pela autoridade sanitéria veterinaria nacional do respetivo municipio; colabora na realizagéo do recenseamento de|
animais, de inquéritos de interesse pecudrio e/ou econémico e presta informagéo técnica sobre abertura de novos estabelecimentos de comercializagdo.

Licenciatura em Medicina Veterinaria

TECNICO SUPERIOR

Natagdo

Exerce fungdes de estudo e organizagao de jogos e exercicios aquaticos de acordo com os principios da motricidade humana, tendo por objetivo o desenvolvimento fisico e global
de criangas, jovens e adultos; organiza e ensina técnicas de aprendizagem de natacdo, baseadas na adogdo ou adaptagdo de métodos e processos técnicos, com recurso a
conhecimentos tedricos e praticos; organiza e coordena equipas de desporto ou recreio

todos os api de natagdo de forma a corrigir eventuais erros

de execucdo dos exercicos.

Licenciaturas que confiram habilitagéo prépria para a
docéncia da disciplina de Educagdo Fisica ou licenciatura
na drea de Desporto ( podendo ser complementado
com curso de formagéo especifico em érea adequada)

20

40

TECNICO SUPERIOR

Nutricionismo

Exercicio de fungdes correspondentes ao contetido funcional da carreira e categoria de técnico superior, nomeadamente executa a¢des na area da saude preventiva, com
evidéncia alimentar; avalia o estado nutricional atualmente desenvolvido junto das escolas, designadamente do 2¢ ciclo; promove agdes de educagao alimentar no 2¢ ciclo; presta
servigo, por meio de consultas de nutrigio e ou aconselhamento alimentar, na Casa da
refeicdes escolares; avaliagdo das capitagdes alimentares; elabora, acompanha e realiza a¢des de educacdo alimentar; inclusdo das consultas de nutrigdo e ou aconselhamento
nutricional para os colaboradores do Municipio no Servigo de Satide, Higiene e Seguranca no Trabalho.

assegurar o monitoriza e avalia os processos de confegdo de|

Licenciatura na drea de Nutricio
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TECNICO SUPERIOR

Patriménio

Exercicio de fungdes correspondentes ao conteudo funcional da carreira e categoria de técnico superior, exercendo fungdes estudo, concegdo, organizagdo e apoio ao

desenvolvimento da programagdo desenvolvida pela Divisdo de Cultura e Turismo, nomeadamente, calendarizagdo e gestdo da agenda de atividades culturais na area do

Municipio; Desenvolvimento de agdes de formagao em e Folclore; D de oficinas de experimentagdo nas escolas (instrumentos, gastronomia, entre|
A ici ati ara o publico em eera

Licenciatura na drea de Gestdo do Patrimonio

TECNICO SUPERIOR

Psicologia

Efetua estudos de natureza cientifico-técnica, tendo em vista a fundamentagdo da tomada de decisdes, em areas como recursos humanos, apoio social, educativo e cultural,
colaborando, nas seguintes dreas: promogéo de agdes necessarias ao recrutamento, selegdo e orientagao profissional dos trabalhadores; resolugao de problemas de adaptagao e|

readaptacio social dos i , grupos ou detego de i da educativa, com o fim de propor a realizagio de ades de prevencio e

medidas adequadas, designadamente em casos de insucesso escolar; Identificagdo de necessidades de ocupagdo de tempos livres.

Licenciatura na area de Psicologia

25

TECNICO SUPERIOR

Recursos Humanos

Realizar um conjunto de atividades na area da gestdo de recursos humanos, nomeadamente no desenvolvimento e motivagdo; promover a orientagao e o aconselhamento
profissional com vista a melhor utilizagdo dos recursos humanos; gerir os processos de recrutamento de pessoal, promover o normal decurso dos procedimentos concursais;
i e analise|

apoiar na gest3o e na organizacio do processo de Avaliagio de Desempenho; assegurar todo o processo relativo 4 formagao pre
das necessidades de formagdo; avaliar a formacdo realizada; elaborar pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executar outras atividades de apoio
especializado na drea cadastral e de remuneragdes; gerir contratos de trabalho em funcdes publicas, periodos experimentais.

Licenicatura na area de Recursos Humanos

TECNICO SUPERIOR

Relagdes internacionais

Recolher informagdes sobre a realidade politica, econémica e cultural dos diferentes paises e regides com os quais 0 municipio mantém relagdes e atualizagdo das mesmas;
Estudar, elaborar pareceres e apresentar propostas de atuagio sobre todo o tipo de assuntos relativos a esses paises ou regides; Acompanhar os processos relativos a
e cultural; A o de outras Bes a que o

participagdo do municipio em organismos e reunides internacionais de natureza politica,
icinio ndo pertenca mas cuia atividade tenha interesse.

Licenicatura na area de Relagdes Internacionais

TECNICO SUPERIOR

Relagdes Publicas

Planear, elaborar, organizar e controlar acdes de comunicagio para estabelecer, manter e aperfeigoar o conhecimento mutuo entre entidades ou grupos e o publico com que]
estejam direta ou indiretamente r ; Participar em aces de carater protocolar

Licenicatura na area de Relagdes Publicas

TECNICO SUPERIOR

Servigo Social

Colabora na resolugdo de problemas de adaptagao e readaptagdo social dos individuos, grupos ou comunidades, provocados por causas de ordem social, fisica ou psicoldgica,
através da mobilizagdo de recursos internos e externos, utilizando o estudo, a interpretacdo e o diagndstico em relagdes profissionais, individualizadas, de grupos ou de
c i detecdo de necessidades dos i estuda, com os il as solugbes possiveis do seu problema, tais como a
descoberta do equipamento social de que podem dispor, possibilidade de estabelecer contactos com servicos sociais, obras de beneficéncia e empregadores; colabora na
ajuda os i a utilizar o grupo a que pertencem para o seu préprio desenvolvimento, orientando-os|
para a realizago de uma acdo (il 4 sociedade, pondo em execugio programas que correspondem aos seus interesses; auxilia as familias ou outros grupos a resolverem os seus|
que os servicos |hes oferecem; toma consciéncia das|
e participa na criagdo de servicos préprios para as resolver, em colaboracdo com as entidades administrativas que representam os varios|

Brupos e ¢

uma decisdo r

resolugdo dos seus problemas,

proprios problemas, tanto quanto possivel através dos seus proprios meios e a ap em os

gerais de uma
grupos, de modo a contribuir para a humanizagao das estruturas e dos quadro sociais; realiza estudos de carater social e reunides de elementos para estudos interdisciplinares;
realiza trabalhos de investigagio, em ordem ao aperfeicoamento dos métodos e técnicas profissionais; aplica processos de atuagio, tais como entrevistas, mobilizaggo dos

recursos da prospegdo social, dinamizagao de potencialidades a nivel individual, interpessoal e intergrupal.

Licenciatura na area de Servigo Social

11

TECNICO SUPERIOR

Sociologia

Participa na programacao e execugao das ligadas ao da respetiva autarquia local; desenvolve projetos e agdes ao nivel da intervengdo na coletividade,
de acordo com o planeamento estratégico integrado definido para a drea da respetiva autarquia local; propde e estabelece critérios para avaliagdo da eficacia dos programas de
intervengdo social; procede ao levantamento das necessidades da autarquia local; propée medidas para corrigir e ou combater as desigualdades e contradicées criadas pelos
grupos ou sistemas que influenciam ou modelam a sociedade; promove e dinamiza agdes tendentes a integragdo e valorizagdo dos cidaddos; realiza estudos que permitem
conhecer a realidade social, nomeadamente nas areas da satide, do emprego e da educagio; investiga os factos e fenémenos que, pela sua natureza, podem influenciar a vivéncia

dos cidadaos.

Licenciatura na drea da Sociologia

TECNICO SUPERIOR

Som e Imagem

Exercicio de fungdes correspondentes ao contetdo funcional da carreira e categoria de técnico superior, desenvolvendo funcdes de estudo, concecdo e adaptagdo de processos|
técnico-cientificos, de &mbito especializado, nomeadamente nas areas técnicas de luz cénica, som e magquinaria de cena; Conservagdo e restauro dos respetivos equipamentos,
bem como a sua articulagio com a caixa negra do teatro; Limpeza de material técnico e respetiva acomodago nos sitios préprios; Trabalho com as varas contra-pesadas e

elétricas; Apoio a direcdo de cena; Organizacdo e tratamento de imagens fotograficas, videos e filmes; Alinhamentos e projegéo de filmes.

Licenciatura na drea de Som e Imagem

TECNICO SUPERIOR

Técnica

Exerce fungdes de estudo e aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica, com autonomia e responsabilidade, enquadradas em planificagdo e conhecimentos|

pr

TECNICO SUPERIOR

Turismo

Realizar estudos e outros trabalhos conducentes a definico e concretizagao das politicas do Municipio na area do turismo; Recolher, tratar e difundir toda a informagéo turistica

necessaria ao servico em que estd integrado; Planear, organizar e controlar agdes de promog3o turistica; Coordenar e superintender a atividade de outros profissionais do setor,

se de tal for incumbido; Acompanhamento de grupos de visitantes portugueses e estrangeiros 4 cidade e ao concelho no ambito de visitas guiadas; Atendimento de pablico em
ivi relaci com turismo

Licenicatura na drea de Turismo

SUBTOTAL|

289

126

419

ASSISTENTE TECNICO/
COORDENADOR TECNICO

Administrativa

Coordena, orienta e supervisiona as atividades relacionadas com as éreas de pessoal, contabilidade, expediente, patriménio e aprovisionamento e outras de apoio instrumental.

122 ano de escolaridade

14

SUBTOTAL|

14
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CATEGORIAS 0 Comissdo de | NAO OCUPADOS TOTAL
Tempo . L Servigo
. Resolutivo Definitiva
Indeterminado
Certo
Incumbe-lhe, no desenvolvimento do projeto educativo da escola, o exercicio de fungdes de apoio a alunos, docentes e encarregados de educagdo entre e durante as atividades
letivas, assegurando uma estreita colaboragdo no processo educativo, competindo-lhe desempenhar as seguintes fungdes: participar em agdes que visem o desenvolvimento
ASSISTENTE TECNICO/ < N pessoal e civico de criangas e jovens e favorecam um crescimento saudével; exercer tarefas de apoio a atividade docente de ambito curricular e de enriquecimento do curriculo; )
. Agdo Educativa N . P . . N N o 12.2 ano de escolaridade 28 5 33
ASSISTENTE TECNICO exercer tarefas de enquadramento e acompanhamento de criangas e jovens, no ambito da anim: sécio-educativa e de apoio a familia; cooperar com os
servigos especializados de apoio sécio-educativo; prestar apoio especifico a criangas e jovens portadores de deficiéncia; colaborar no despiste de situagdes de risco social, internas
e externas, que ponham em causa o bem-estar de criangas e jovens e da escola.
Desenvolve fungdes, que se enquadram em diretivas gerais superiores, de expediente, arquivo, secretaria, il P pessoal e aprovisi e
economato, tendo em vista assegurar o funci dos érgios i da prestagdo de bens e servigos e executa predominantemente as seguintes tarefas: assegura a
. 50 da entre os vérios 6rgios e entre estes e os particulares, através do registo, redacio, classificagio e arquivo de expediente e outras formas de
ASSISTENTE TECNICO/ - . I . y . 5 (o e .
ASSISTENTE TECNICO Administrativa comunicagio; assegura trabalhos de dactilografia; trata informacio, recolhendo e efetuando apuramentos estatisticos elementares e elaborando mapas, quando ou utilizando 12.2 ano de escolaridade 108 30 138
qualquer outra forma de transmisso eficaz dos dados existentes; recolhe, examina, confere e procede a escrituragio de dados relativos as transagdes financeiras e contabilisticas,
podendo assegurar a movimentag&o de fundo de maneiro; recolhe, examina e confere elementos constantes dos processos, anotando faltas ou anomalias e providenciando pela
sua corregdo e andamento, através de oficios, informagées ou notas.
Exerce fungdes de natureza executiva de aplicacio técnica, exigindo conhecimentos técnicos, teéricos e préticos, designadamente: elabora fichas e prepara elementos relativos a
cobrangas; regula e afina instrumentos ticos de precisio mecanicos, elétricos ou Sticos, monta os instrumentos a aferir num banco de ensaio apropriado, efetua a sua ligagdo aos | Curso tecnolégico; curso das escolas profissionais; curso
ASSISTENTE TECNICO/ Afericio de Pesos e |sistemas transmissores de movimento, aos condutores elétricos ou as tubagens adequadas, aciona-os, segundo um regime especificado e compara os resultados obtidos com os | das escolas especializadas de ensino artistico; curso que ) 9
ASSISTENTE TECNICO Medidas de um instrumento padréo; aciona parafusos e outros dispositivos de regulagio para que funcionem dentro das tolerancias prescritas, repetindo as operagdes para os demais confira certificado de qualificagdo profissional de Nivel
regimes de funcionamento; envia para reparacio os instrumentos nio suscetiveis de afinagdo, indicando as deficiéncias encontradas; procede ao registo dos elementos de IIl, em érea adequada
identificagdo dos aparelhos e dos resultados obtidos nos ensaios efetuados; executa tarefas de carater organizativo e processual no &mbito da sua atividade.
Promove e executa projetos de ajardinamento e de construgdo de espagos verdes; fiscaliza os trabalhos desde o cultivo de plantas, preparago de terras, tratamento, tratamento
ASSISTENTE TECNICO/ - fitossanitério e outras operagBes culturais até & modelag3o de terrenos; i 50 de redes de gem e rega e de desportivo e recreativo; executa trabalhos de .
. Agraria - e . o e . . 12.2 ano de escolaridade 1 1
ASSISTENTE TECNICO corregio, classificacio e uso de solos e outros, no ambito da sua qualificagio profissional; elabora pareceres na area dos espagos verdes; procede ao planeamento e
implementaco de infraestruturas a nivel de i 30, revitalizacio e 50 daqueles espacos.
Curso tecnolégico; curso das escolas profissionais; curso
ASSISTENTE TECNICO/ Apoio Técnico Exerce fungdes de natureza executiva de aplicacio técnica com base no estabelecimento ou adaptacio de métodos e processos, enquadrados em diretivas bem definidas, exigindo | das escolas especializadas de ensino artistico; curso que 3 ) -
ASSISTENTE TECNICO conhecimentos técnicos, tedricos e praticos. confira certificado de qualificagdo profissional de Nivel
1Il, em 4rea adequada
5 " " " . 4 . - Curso tecnoldgico; curso das escolas profissionais; curso
" I Executa trabalhos de montagem, conservagao, remodelacdo e reparagao de equipamentos eletrdnicos e, por vezes, também de elétricos e eletr - N e
ASSISTENTE TEFN‘CO/ Apoio Técnico de interpreta desenhos, esquemas e outras especificagdes técnicas; prepara o posto de trabalho, mantendo em bom estado de conservagao as ferramentas e aparelhagem de medida das escolas especializadas de ensino artistico; curso que 3 2 5
ASSISTENTE TECNICO Electrénica de ensaio. . ’ ’ confira certificado de qualificagdo profissional de Nivel
11l, em eletrénica ou curso equiparado
Curso tecnolégico; curso das escolas profissionais; curso
ASSISTENTE TECNICO/ Apoio Técnico em Identifica o projeto, o caderno de encargos e o plano de trabalho de obra; fiscaliza e as obras quer por emp , quer por administracio direta; efetua | das escolas especializadas de ensino artistico; curso que s ) ™
ASSISTENTE TECNICO Construcao Civil tarefas de carater técnico de estudo e concegdo de projetos, tendo em atengio a constituicio geolégica dos terrenos e comportamentos dos solos; elabora cadernos de encargos. | confira certificado de qualificagdo profissional de Nivel
111, em construgo civil ou curso equiparado
Curso tecnolégico; curso das escolas profissionais; curso
ASSISTENTE TECNICO/ Apoio Técnico em Executa trabalhos de fotografia e ou microfilmagem, lavagem e revelagdo; assegura a ligacio do servigo com laboratérios fotograficos e outros servigos municipais; procede a das escolas especializadas de ensino artistico; curso que ) 1
ASSISTENTE TECNICO Fotografia catalogacio e arquivo de fotografias. confira certificado de qualificagdo profissional de Nivel
1Il, em 4rea adequada
Curso tecnolégico; curso das escolas profissionais; curso
ASSISTENTE TECNICO/ Apoio Técnico em Higiene |\ . 5o de tarefas de inspeco higio-sanitiria, das escolas especializadas de ensino artistico; curso que ) 1
ASSISTENTE TECNICO Sanitaria confira certificado de qualificagdo profissional de Nivel
1Il, em 4rea adequada
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Famalicdo

MAPA DE PESSOAL DO MUNICIPIO DE VILA NOVA DE FAMALICAO
ANO DE 2020

POSTOS DE TRABALHO
OCUPADOS
CARGOS/ . N " . Contrato de Trabalho em Fungdes N 5
CARREIRAS/ AREA ATRIBUIGOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES FORMAGAO ACADEMICA E/OU PROFISSIONAL Pablicas gmeacdc ~
CATEGORIAS 0 Comissdo de | NAO OCUPADOS TOTAL
Tempo . L Servigo
. Resolutivo Definitiva
Indeterminado
Certo
Curso tecnolégico; curso das escolas profissionais; curso
ASSISTENTE TECNICO/ Apoio Técnicoem  |Assegura funges de natureza executiva de nivel técnico-administrativo, na aplicagio de conhecimentos na area de secretariado, no atendimento e prestagdo de informagdes das escolas especializadas de ensino artistico; curso que ) 9
ASSISTENTE TECNICO Secretariado sobre procedimentos regulamentares/legais. confira certificado de qualificagdo profissional de Nivel
11l, em secretariado ou curso equiparado
Executa e fiscaliza, em campo e em laboratrio, trabalhos especificos no dmbito da arqueologia, sob a orientacio, designadamente: a prospegio, a escavacio, o levantamento de
ASSISTENTE TECNICO/ Arqueologia estruturas e espdlios, o levantamento topografico e outros considerados necessérios ou relevantes para a investigagio e a conservagio dos bens arqueoldgicos; opera com 12.2 ano de escolaridade e curso técnico profissional ) . 9
ASSISTENTE TECNICO queolog] 4quinas e equi necessario 4 realizagio a realizagio de tarefas especificas das missdes ar i i de topografia, em érea adequada
geradores, motores e outros, zelando pela sua conservagio; participa em atividades de estudo, conservagio, valorizagao e divulgagio do patriménio arqueoldgico.
‘ Realiza tarefas com a gestdo de o controlo das incorporagdes, o registo, a cotagdo, o averbamento de registos, a descricdo de documentos, o : . -
ASSISTENTE TECNICO/ v at ' & e d ‘ porag g1 a0, 0 averb ce regl ao ce ) 12.2 ano de escolaridade e curso técnico profissional na
. Arquivo acondicionamento de documentos, o empréstimo, a pesquisa documental, a emissao de certiddes, a produgao editorial e a aplicagdo de normas de funcionamento de arquivos, de . . 2 1 3
ASSISTENTE TECNICO . 5 drea de arquivo
acordo com métodos e pr estabelecido:
‘ Realiza tarefas relacionadas com a aquisicdo, o registo, a a cotagdo, o de espécies a gestdo de catalogos, os servicos de atendimento, . i -
ASSISTENTE TECNICO/ . . arel 's com a aquisicao, o reg! ¢0, a cotagao, 0 armazenamento ce esp 5,2 8 atalog vic © 1 12.2 ano de escolaridade e curso técnico profissional na
. Biblioteca e Documentagcdo [de empréstimo e de pesquisa bibliografica, assim como a preparagao de instrumentos de difusao, aplicando normas de funcionamento de bibliotecas e servicos de documentacao, . L < 9 1 10
ASSISTENTE TECNICO . " . . o N . N drea de biblioteca e documentagéo
de acordo com métodos e procedimentos previamente estabelecidos, utilizando sistemas naturais ou automatizados.
Curso tecnolégico; curso das escolas profissionais; curso
ASSISTENTE TECNICO/ desenho Executa desenhos e procede 2 interpretagio de plantas, mapas, graficos e outros tracados, segundo esbogos e especificagdes complementares, utilizando material e das escolas iali de ensino artistico; curso que ) . a
ASSISTENTE TECNICO adequados de acordo com a respetiva especialidade. confira certificado de qualificagdo profissional de Nivel
11, em desenho ou curso equiparado
Curso tecnolégico; curso das escolas profissionais; curso
ASSISTENTE TECNICO/ das escolas especializadas de ensino artistico; curso que
. Museus Colabora na ag3o cultural do museu, exercendo junto do publico fungSes de educagéo, animagéo e informagéo. N . I o . 1 1
ASSISTENTE TECNICO < : P < < < < confira certificado de qualificagdo profissional de Nivel
1Il, em 4rea adequada
ASSISTENTE TECNICO/ N Participa na coordenagdo das tarefas inerentes a uma tesouraria, cabendo-lhe a responsabilidade dos valores que Ihe estdo confiados, todo o o de li & .
. Tesouraria - . A : . P 12.2 ano de escolaridade 2 1 3
ASSISTENTE TECNICO de despesas e cobranga de receitas, para o que procede a levantamentos e depdsitos, conferéncias, registos e pagamentos ou recebimentos em cheque ou numerrio.
Efetua levantamentos topograficos, tendo em vista a elaboragdo de plantas, planos, cartas e mapas que se destinam a preparacao e orientacdo de trabalhos de engenharia ou
para outros fins; efetua levantamentos topogréficos, apoiando-se nor em vértices i i determina rigor a posicao relativa de pontos notaveis . o
. . . . . . = - . . N Curso tecnoldgico; curso das escolas profissionais; curso
., de determinada zona de superficie terrestre, cujas coordenadas e cotas obtém por tr trilateragdo, direta e inversa, nivelamento, processos - ’ o
ASSISTENTE TECNICO/ N ‘e o . ~ ) . . L P . . das escolas especializadas de ensino artistico; curso que
. Topografia gréficos ou outros; regula e utiliza os instrumentos de observagéo, tais como taquémetros, teodolitos, niveis, estadias, telurémetros, etc; procede a célculos sobre os elementos ) . I - " 2 2 4
ASSISTENTE TECNICO . L - . . ~ . ~ confira certificado de qualificacdo profissional de Nivel
colhidos no campo; procede a implantagdo no terreno de pontos de referéncia para determinadas construgdes, traca esbogos e desenhos e elabora relatérios das operagoes Il em drea adequada
efetuadas; pode dedicar-se, consoante a sua qualificagio, a um campo de topografia aplicada, como a hidrografia, a ductografia, a imbegrafia, a minerologia ou a g q
aerodromografia.
§ - . . § . i § X . Curso tecnolégico; curso das escolas profissionais; curso
" - N Desenvolve tarefas de secretariado, redagao, tradugéo, retroversao de textos escritos e falados; assegura a realizagao de contactos orais e escritos do servico com entidades - N e
ASSISTENTE TECNICO/ Tradugdo, Corr i acolhe, e secretaria, mediante programa estabelecido, delegagdes estrangeiras que participem em missdes técnicas ou especificas (visitas, estagios, das escolas especializadas de ensino artistico; curso que 1 1 2
ASSISTENTE TECNICO e Interpretacio geiras; ’ ' prog » delegac Beiras que particip P » €513gios, confira certificado de qualificagdo profissional de Nivel
conferéncias). N
1Il, em 4rea adequada
SUBTOTAL| 203 [ o o 54 257
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Famalicdo

MAPA DE PESSOAL DO MUNICIPIO DE VILA NOVA DE FAMALICAO
ANO DE 2020

POSTOS DE TRABALHO
OCUPADOS
CARGOS/ . N " . Contrato de Trabalho em Fungdes
CARREIRAS/ AREA ATRIBUIGOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES FORMAGAO ACADEMICA E/OU PROFISSIONAL Pablicas Nomeaczo ~
CATEGORIAS 0 Comissdo de | NAO OCUPADOS TOTAL
Tempo X . Servigo
. Resolutivo Definitiva
Indeterminado
Certo
ASSISTENTE OPERACIONAL/ Coordena as atividades; controla a recegdo e entrega de materiais; verifica guias de remessa, bem como a sua concordéncia com as requisices dos fornecedores; emite|
ENCARREGADO GERAL Armazém informagdo para reposicdo de stocks; zela pelo acondicionamento e conservagdo de stocks de acordo com a sua natureza e caracteristicas; promove e orienta a conferéncia de| Escolaridade obrigatéria 1 1
OPERACIONAL listagens de movimento de entradas, saidas e saldos; promove e coordena o inventrio fisico.
ASZﬁliz;ig:;gA&igfu Servigos de Natureza  [Exerce fungdes de diregdo, organizago, coordenagdo e controlo dos trabalhadores integrados na careira e categoria de assistente operacional que exercem as atribuices, Escolaridade obrigataria 3 ) B
Executiva e r com a 4rea de servicos de natureza executiva de elevada complexidade e de complexidade variavel.
OPERACIONAL
SUBTOTAL| 4 0 0 [ 2 6
Coordena e orienta a atividade dos trabalhadores dos servigos de higiene e limpeza da drea a seu cargo, procedendo a distribuicdo das respetivas tarefas; orienta e supervisiona
ASSISTENTE OPERACIONAL/ Servigos de Higiene e os trabalhos efetuados, verificando as condi¢des de higiene e limpeza das instalages, de acordo com as instrugdes dadas; assume a responsabilidade pelo cumprimento das regras aridade obrigatori
ENCARREGADO OPERACIONAL Limpeza de limpeza, bem como pelos bens e equipamentos que est3o adstritos 3 &rea a seu cargo, providenciando a aquisicio e distribuicio de material necessario, comunicando e ou Escolaridade obrigatdria 1 8
assegurando a solugdo de anomalias detetadas.
ASSISTENTE OPERACIONAL/ Parques de Maquinas, [Coordena a gestdo do parque de maquinas e viaturas automoéveis, procedendo a sua distribuicdo, afetagdo e controlo, de acordo com as necessidades dos diversos servigos|
ENCARREGADO OPERACIONAL Viaturas, Automdveis ou |municipais; supervisiona e orienta a atividade dos trabalhadores afetos a area dos transportes; assegura a conservacdo e manutencdo dos varios veiculos e maquinas que Escolaridade obrigatdria 1 1
Transportes integram o parque; assume a responsabilidade pelo cumprimento do regulamento interno e pelos bens e equipamentos adistritos a sua area.
ASSISTENTE OPERACIONAL/ Parques Desportivos e |Orienta e coordena a atividade dos trabalhadores, no parque desportivo ou recreativo a seu cargo, de acordo com as orientagdes superiormente recebidas; assume a Escolaridade obrigatéria s ) 5
ENCARREGADO OPERACIONAL Recreativos responsabilidade pelo cumprimento do regulamento interno, pelos bens e i nas i Bes e pela conferéncia de receitas arrecadadas até 4 sua entrega. &
ASSISTENTE OPERACIONAL/ Servicos Auxiiares | CONrola € coordena as tarefas exercidas pelos trabalhadores a seu cargo que desenvolvem servios auxiliares, distribuindo tarefas e zelando pelo cumprimento das normas de Escolaridade obrigatéria ) . 9
ENCARREGADO OPERACIONAL < servico. &
ASSISTENTE OPERACIONAL/ Servicos de Cemitério Coordena a gestéo dos edificios e equipamentos do cemitério; coordena a atividade de outros trabalhadores; faz a ligagdo entre a administragéo do cemitério e os trabalhadores; Escolaridade obrigatéria 0 1 1
ENCARREGADO OPERACIONAL < fiscaliza os trabalhos realizados no cemitério; informa os superiores hierdrquicos das anomalias existentes na sua drea de atuagéo. &
ASSISTENTE OPERACIONAL/ Servicos de Limpeza de Coordena, orienta e controla a atividade do§ vtrabalhadoref .a seu cargo; procede a afeta;ao. dos trabalhadores que supervlslovnamv os dlfe.r?nﬂtes trabalht{s em exe’cl.Jgao, ) o
Lo coordenando-os e acompanhando-os no exercicio das suas atividades, bem como fazendo cumprir os regulamentos existentes; providencia a aquisicdo do material necessario de| Escolaridade obrigatdria 2 1 3
ENCARREGADO OPERACIONAL Espacos Publicos N . N N N . N N PPN
acordo com as sendo resps pelas falhas de registo do material, comunicando eventuais desvios ao superior hierarquico.
ASSISTENTE OPERACIONAL/ Servicos de Natureza  |Exerce fungdes de diregao, a e controlo dos tr na carreira e categoria de assistente operacional que exercem as atribuicdes, Escolaridade obrigatéria 5 3 8
ENCARREGADO OPERACIONAL Executiva C éncias e atividades relacionadas com a area de servigos de natureza executiva de elevada complexidade e de complexidade variavel. 8
SUBTOTAL| 15 [ o 0 8 23
Recebe, armazena e fornece, contra requisicao, matérias-primas, ferramentas, acessérios e materiais diversos; escritura as entradas e saidas dos materiais em fichas préprias;
ASSISTENTE OPERACIONAL Armazém determina os saldos e regista-os e envia peri A0S Servigos toda a necessaria a das operagdes subsequentes; zela pelas boas Escolaridade obrigatéria 2 1 3
condicBes de ar dos materiais e arruma-os e retira-os para for
ASSISTENTE OPERACIONAL | Cobranca de Consumos | ¢ & contadores nas casas dos consumidores os nimeros relativos 2os gastos de dgua, eletricidade ou gas, anota-os em livros apropriados e recebe as verbas constantes dos Escolaridade obrigataria 5 5
recibos corr aos gastos anteriores.
ASSISTENTE OPERACIONAL Comércio de Bilhetes |70cede 20 armumo da colegdo de bilhetes e & entrega, mediante a percesdo do preso, de bilhetes de acesso a espetéculos de teatro, cinema ou outras instalagdes municipais o Escolaridade obrigataria 3 5
outras recreativas promovidas pelo ; é resp pela receita até 4 sua entrega.
DGRHF P4gina 8 de 12
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TOTAL

ASSISTENTE OPERACIONAL

Condugdo de Ligeiros

Conduz viaturas ligeiras para transportes de bens e pessoas, tendo em atencio a seguranca dos utilizadores e dos bens; cuida da manutengio das viaturas que Ihe forem
distribuidas; recebe e entrega iente ou participa superiormente as verificadas.

Escolaridade obrigatoria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Condugao de Maquinas
Pesadas e Veiculos
Especiais

Conduz maquinas pesadas de movimentagao de terras ou gruas ou veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando também sistemas hidrdulicos ou
mecanicos complementares das viaturas; zela pela conservagao e limpeza das viaturas; verifica diariamente os niveis de 6leo e dgua e comunica as ocorréncias normais detetadas
nas viaturas; pode conduzir outras viaturas ligeiras ou pesadas.

Escolaridade obrigatdria

16

ASSISTENTE OPERACIONAL

Condugéo de Pesados

Conduz veiculos de elevada tonelagem que funcionam como motores a gasolina ou a diesel; coloca o veiculo em funcionamento acionando a ignigao; dirige-o manobrando o
volante, engrenando as mudangas e acionando o travdo quando necessario; faz as manobras e os sinais luminosos necessarios a circulagdo, tendo em atengdo o estado da via, a
poténcia e o estado do veiculo, a legislagdo em vigor, a circulagdo de outras viaturas e pedes e as sinalizagdes de transito e dos agentes de policia; aciona os mecanismos
necessarios para a descarga de materiais, podendo, quando este servigo é feito manualmente, prestar colaboracao; assegura a manutencdo do veiculo, cuidando da sua limpeza e
lubrificagdo; abastece a viatura de combustivel, possuindo para o efeito um livro de requisigdes, cujo original preenche e entrega no posto de abastecimento; executa pequenas
reparagdes, tomando, em caso de avarias maiores ou acidentes, as providéncias necessarias com vista a regularizacdo dessas situagdes; para este efeito apresenta uma
participacdo da ocorréncia no sector de transportes; preenche e entrega diariamente no sector de transportes o boletim diario da viatura, mencionando o tipo de servigo,
quilémetros efetuados e combustivel introduzido; colabora, quando necessario, nas operagdes de carga e descarga; conduz, eventualmente, viaturas ligeiras.

Escolaridade obrigatdria

17

ASSISTENTE OPERACIONAL

Condugéo de Transportes
Coletivos

Conduz autocarros para transporte de passageiros, tendo em atengéo a comodidade e seguranga das pessoas; pe o autocarro em funcionamento acionando a ignigao, dirigindo-|
o, manobrando o volante, eng o travdo quando necessario; faz as mudangas e os sinais luminosos necessarios 4 circulagio, tendo em atencéo o
estado da via, a poténcia e o estado do veiculo, a legislagio em vigor, a circulagio de outras viaturas e pedes e as sinalizagdes de transito e dos agentes de policia; regula a
velocidade do veiculo, as regras de transito e a idade e dos passageiros; para os autocarros, segundo indicagdo sonora de dentro do veiculo ou por observago
dos sinais feitos nas paragens, a fim de permitir a entrada e saida de passageiros, assegurando-se que todos os passageiros que transporta estio credenciados para o efeito; por|
vezes colabora na carga e descarga de bagagens; no final de cada dia procede & arrumagéo da viatura em local destinado para esse efeito; recebe diariamente o servigo para o dia
seguinte, que, para além da rotina habitual (normalmente cada motorista faz um trajeto delimitado em horrios definidos), pode, em fungiio das necessidades pontuais surgidas,
compreender deslocagdes ou qualquer outro tipo de tarefas nio previstas no programa dirio regular; assegura o bom estado de funcionamento de veiculo, procedendo & sua
limpeza e zelando pela sua manutengio e lubrificagiio; abastece a viatura de combustivel, possuindo para o efeito um livro de requisigdes, cujo original preenche e entrega no
posto de abastecimento; procede a pequenas reparagdes, tomando, em caso de avarias maiores ou acidentes, as providéncias necessarias com vista & regularizagio dessas|
situagdes, para esse efeito apresenta uma participagdo da ocorréncia, acompanhando posteriormente junto das oficinas os trabalhos de reparagdo a efetuar; preenche e entrega
diariamente o boletim didrio de viatura, mencionando o tipo de servigo, quilémetros efetuados e combustivel introduzido.

o as e

Escolaridade obrigatdria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Condugdo de Tratores

Conduz e manobra tratores com ou sem atrelado e ou maquinas agricolas motorizadas, operando normalmente numa area restrita; recebe diariamente ordens sobre o servigo

a , que pr i p o transporte de materiais de obras em curso, podendo, em alguns casos, executar outro tipo de tarefas mais
especificas, nomeadamente quando se trata de maquinas agricolas, tais como lavrar, gradar, semear, ceifar, debulhar e aplicar tratamentos fitossanitarios; verifica, limpa, afina e
lubrifica o equipamento, tendo em vista a sua conservagao e abastece de c as viaturas, para tal um livro de requisigdes, cujo original preenche
e entrega nos postos de abastecimento; procede a pequenas reparagdes, providenciando, em caso de avarias maiores, o arranjo da viatura que conduz, neste caso, bem como em
situacdes de eventuais acidentes, participa superiormente as anomalias verificadas; procede a arrumagao da viatura no final do servigo; preenche e entrega diariamente o boletim
didrio de viatura, mencionando o tipo de servico, quilémetros efetuados e combustivel introduzido.

Escolaridade obrigatdria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Servigos Auxiliares

Desenvolve fungdes que se enquadram em apoio a execugdo de servigos técnicos e tratando da , recolha e tr de informagao especializada,
providenciando a sua corregdo e seguimento adequado; examina e confere os elementos constantes dos processos, anotando faltas ou anomalias, providenciando pela sua
correcdo e andamento, através de oficios, informagdes ou notas, em conformidade com a legislagdo existente.

Escolaridade obrigatdria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Servigos Auxiliares
Administrativos

Assegura o contacto entre os servigos; efetua a recegdo e entrega de ente e anuncia transmite recados, levanta e deposita dinheiro ou valores,

presta informag@es verbais ou telefénicas, transporta maquinas, artigos de escritério e documentagio diversa entre servicos; assegura a vigilancia de instalagdes e acompanha os|

aos locais p i ilha corr éncia, opera com de comando manual; quando for caso disso, procede & venda de senhas para utilizag3o das
instalagdes; providencia pelas condigdes de asseio, limpeza e conservagdo de portarias e verifica as condigdes de seguranca antes de se proceder ao seu encerramento.

Escolaridade obrigatdria

21
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Famalicdo

MAPA DE PESSOAL DO MUNICIPIO DE VILA NOVA DE FAMALICAO
ANO DE 2020

POSTOS DE TRABALHO
OCUPADOS
CARGOS/ . N " . Contrato de Trabalho em Fungdes N
CARREIRAS/ AREA ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES FORMAGAO ACADEMICA E/OU PROFISSIONAL Publicas lomeacgo _
CATEGORIAS 0 Comissdo de | NAO OCUPADOS | TOTAL
Tempo X - Servigo
. Resolutivo Definitiva
Indeterminado
Certo
Exerce funcdes de apoio geral, desenvolvendo e incentivando o respeito e aprego pelo estabelecimento de educagio ou de ensino e pelo trabalho que, em comum, nele deve ser|
efetuado, competindo-lhe: participar com os docentes no acompanhamento das criancas e dos jovens durante o periodo de funcionamento da escola, com vista a assegurar um
bom ambiente educativo; exercer tarefas de atendimento e encaminhamento de utilizadores da escola e controlar entradas e saidas da escola; cooperar nas atividades que visem
a seguranca de criangas e jovens na escola; providenciar a limpeza, arrumagio, conservacio e boa utilizagio das instalagdes, bem como do material e equipamento didatico e
Servigos Auxiliares de Agéo |informético necessario ao desenvolvimento do processo educativo; exercer tarefas de apoio aos servicos de agdo social escolar; prestar apoio e assisténcia em situagdes de . o
ASSISTENTE OPERACIONAL ¢ ' a0 intor™ o o P : " cos Je aco. o P poto @ assk o S A Escolaridade obrigatéria 80 20 100
Educativa primeiros socorros e, em caso de necessidade, acompanhar a crianga ou o aluno a unidades de prestagdo de cuidados de saude; estabelecer ligagdes telefonicas e prestar|
informagdes; receber e transmitir zelar pela conservagdo dos de reproduzir com utilizagdo de equipamento préprio,
assegurando a limpeza e manutengéo do mesmo e efetuando pequenas reparagdes ou comunicando as avarias verificadas; assegurar o controlo de gestdo de stocks necessarios|
ao funcionamento da reprografia; efetuar, no interior e exterior, tarefas indispensaveis ao funcionamento dos servigos; exercer, quando necessério, tarefas de apoio de modo a
permitir o normal funcionamento de laboratérios e bibliotecas escolares.
Servigos Auliares de Vigia a sala de leitura e faz o primeiro atendimento do publico; entrega e recebe as obras pedidas pelos leitores e participa as ocorréncias; arruma e conserva as espécies|
ASSISTENTE OPERACIONAL Biblioteca, Arquivoe | .6 @ 52 ) P ate co publico; entreg: oras pecidas p particip: g P Escolaridade obrigatéria 1 1 2
IS - bibliograficas; abre, carimba e sela as espécies; cola ex-libris e cotas; numera senhas e cartdes de leitura.
Acompanha diretamente as criancas nas e ou ludicas, proporci -Ihes ambiente adequado e controla essas atividades, promovendo nomeadamente a
adogo de atitudes e regras de higiene pessoal, prevencio e seguranca, cortesia e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo educador de infancia; vigia as criancas durante o
repouso e na sala de aula; assiste a criangas nos transportes, nos recreios, nos passeios e visitas de estudo; providencia a conservagio e boa utilizagio das instalaces, bem como
Servigos Auxiliares de  |do material e equipamento didatico necessario ao desenvolvimento educativo; zela pela conservagéo e higiene ambiental dos espagos e das instalagdes a sua responsabilidade, . P
ASSISTENTE OPERACIONAL < " cquipamento didatic cucatv P servagao € nig ol Paco M ponsabll Escolaridade obrigatéria 2 9 50
Educacio numa perspetiva pedagégica e civica; Colabora com os educadores de infancia na programacéo e realizacio das atividades, no atendimento dos encarregados de educagio e na
interligagdo do estabelecimento de ensino e aqueles encarregados; participa nas reunides do pessoal técnico; exerce tarefas de enquadramento e acompanhamento das criangas e
jovens, nomeadamente no ambito da agdo educativa e de apoio & familia; intervém ou comunica eventuais problemas, necessidades ou situagées carecidas de resolugio quer|
respeitantes a criancas, quer i a equi ei )
Servicos Auxiliares de  |Efetua trabalhos auxiliares no tratamento e conservagao de obras de arte e montagem de salas de exposi¢do; vigia pecas em exposigéo, faz o primeiro atendimento do publico e| : .
ASSISTENTE OPERACIONAL < ! ® ° < montag posicac; vigia peg posic P P Escolaridade obrigatéria 2 1 3
Museografia controla a sua vista; assume a responsabilidade pela limpeza e boa conservacdo do museu.
Servicos Auxiliares de | Verifica e regista a assiduidade do pessoal ao servigo, calcula os tempos dedicados a execugio de determinada obra ou tarefa com vista a0 pagamento de salarios ou outras § o
ASSISTENTE OPERACIONAL N ~ A . N Escolaridade obrigatéria 2 1 3
Registo r e executa pequenas tarefas de dmbito
Servicos Auxiliares de Procede a abertura e encerramento dos postos de turismo; presta informagdes solicitadas pelos utentes; zela pelo equipamento e material de turismo existente; entrega
ASSISTENTE OPERACIONAL 5 Turismo documentos, mensagens e objetos inerentes ao servigo; ou entrega cor & opera ‘mente com maquinas auxiliares de secretaria e participa Escolaridade obrigatdria 4 1 5
superiormente as ocorréncias verificadas no servico.
Assegura a limpeza e conservagao das instalacdes; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservagao de equipamentos; auxilia a
ASSISTENTE OPERACIONAL Servigos Auxiliares Gerais [execucdo de cargas e descargas; realiza tarefas de arrumagdo e distribuicdo; executa outras tarefas simples, ndo especificadas de carater manual e exigindo principalmente esforco Escolaridade obrigatdria 83 13 96
fisico e praticos.
ASSISTENTE OPERACIONAL Servigos de Cemitério  [Procede a abertura e aterro de sepulturas, ao depésito e ao levantamento dos restos mortais; cuida do setor do cemitério que Ihe esta distribuido. Escolaridade obrigatdria 1 2 3
Servigos de Limpeza de  |Procede a remogéo de lixos e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem, das vias publicas, limpeza de chafariz, remogdo de lixeiras e extirpagdo de : .
ASSISTENTE OPERACIONAL < P s auip P P ) & P P i pas Escolaridade obrigatéria 65 20 85
Espagos Publicos ervas.
Servigos de Natureza Exerce fungdes de natureza executiva, de carater manual ou mecénico, com graus de complexidade varidveis, enquadradas em instrucdes gerais bem definidas, exigindo formagao
ASSISTENTE OPERACIONAL | Executiva de Complexidade © funcoes e natureza ' b »com gl P » &nd 0es & v €XI8 < Escolaridade obrigatéria 95 1 106
. especifica num oficio e implicando normalmente esforgo fisico.
Varidvel
Servigos de Natureza
. Exerce fungdes de natureza executiva, de carater manual ou mecanico, com elevado grau de complexidade, enquadradas em instrucdes bem definidas, exigindo formagéo muito . o
ASSISTENTE OPERACIONAL Executiva de Elevada © ung ) va, ge car " clevado g P 4 “ 8 < Escolaridade obrigatéria 28 3 31
) especializada num determinado oficio e implicando predominantemente precisao e rigor.
Complexidade
Servigos de Natureza  |Exerce fungBes de natureza executiva simples, diversificadas, totalmente determinadas, implicando predominantemente esforo fisico e exigindo conhecimentos de ordem pratica : o
ASSISTENTE OPERACIONAL cos de M - funds ¢ mp P P o 8 P Escolaridade obrigatéria 27 2 29
Executiva Simples suscetiveis de serem aprendidos no préprio local de trabalho num curto espago de tempo.
. . Procede & reprodugdo de documentos escritos ou desenhados, operando com maquinas heliogréficas, fotocopiadoras ou duplicadoras de mecanica simples; efetua pequenos| . s
ASSISTENTE OPERACIONAL | Servicos de Repografia produgao « critos P au 8 piadoras ou cup - ca simp’ ped Escolaridade obrigatéria 2 2
acabamentos relativos @ mesma reproducdo, tais como algar, agrafar e encadernar; regista 0 movimento de reprografia; cuida da manutengdo do equipamento a seu cargo.
Estabelece ligacBes telefénicas para o exterior e transmite aos telefones internos chamadas recebidas; presta informagdes, dentro do seu ambito; regista o movimento de|
ASSISTENTE OPERACIONAL Servicos de Telefone  |chamadas e anota, sempre que necessario, as mensagens que respeitem a assuntos de servigo e transmite-as por escrito ou oralmente; zela pela conservacio do material 4 sua Escolaridade obrigatéria 1 1 2
guarda participando as avarias.
Servigos de Vigilancia de s - . - . o : - : - : s
ASSISTENTE OPERACIONAL Ve € ° |Exerce a vigilancia nos jardins e parques infantis, sendo r pelos bens e cuida dos utilizadores de menor idade; participa superiormente as ocorréncias. Escolaridade obrigatéria 1 1
Jardins e Parques Infantis
Servigos de Vigilancia nas . N - - . - . e
ASSISTENTE OPERACIONAL < Pisdngas Presta socorro a pessoas em dificuldades ou em risco de se afogarem; administra os primeiros cuidados, quando necessarios. Escolaridade obrigatéria e Carta de Nadados Salvador 2 3 5
SUBTOTAL| 496 0 [ [ 110 606
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Famalicdo

MAPA DE PESSOAL DO MUNICIPIO DE VILA NOVA DE FAMALICAO
ANO DE 2020

POSTOS DE TRABALHO
OCUPADOS
CARGOS/ . N " . Contrato de Trabalho em Fungdes -
CARREIRAS/ AREA ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES FORMAGAO ACADEMICA E/OU PROFISSIONAL Péblicas Nomeago "
Comissdo de | NAO OCUPADOS TOTAL
CATEGORIAS Termo
Tempo . L Servigo
. Resolutivo Definitiva
Indeterminado
Certo
Fiscaliza e faz cumprir os regulamentos, posturas municipais e demais dispositivos legais relativos a dreas de ocupagdo da via publica, publicidade, transito, obras particulares,| 12.2 ano de escolaridade e curso especifico ministrado
ESPECIAL DE FISCALIZAGAO FISCAL abertura e funcionamento de estabelecimentos comerciais ou industriais, preservacdo do ambiente natural, deposi¢do, remogao, transporte, tratamento e destino final dos pelo CEFA (Centro de 4 5 9
residuos sdlidos, publicos, domésticos e comerciais, preservagéo do patriménio, seguranga no trabalho e fiscalizagdo preventiva do territorio. Estudos e Formagdo Autédrquica)
ESPECIAL DE FISCALIZACAO FISCAL DE LEITURAS E |Faz cumpri os regulamentos, posturas, editais e demais normas em vigor no mbito da sua competéncia de fiscalizago da leitura de contadores de consumos; informa e verifica Escolaridade obrigataria ) 1
COBRANCAS o de ri dos ; informa os servigos de factos anémalos; faz relatérios da atividade da sua area.
. FISCAL DE SERVICOS DE  |Obtém todas as informagdes para o servico através da observagio no local; fiscaliza e inspeciona o estado das redes de 4gua e saneamento; regista todos os dados ocorridos e ) o
ESPECIAL DE FISCAUZACAO | 46/ £ SANEAMENTO  |verifica da substituigio do material danificado; procede 3 marcago e fiscalizagdo dos trabalhos de execugdo pelas brigadas municipais e empreitadas nos respetivos ramais. Escolaridade obrigatoria 1 8
SUBTOTAL| 6 [ [ [ 5 11
ESPECIALISTA DE INFOMATICA Nos termos do artigo 2.2 da Portaria n.2 358/2002, de 3 de abril. Licenciatura no dominio da informética 5 2 7
Curso tecnoldgico; curso das escolas profissionais ou
TECNICO DE INFORMATICA Nos termos do artigo 3.2 da Portaria n.2 358/2002, de 3 de abril. curso que confira certificado de qualificagdo profissional 6 3 9
de Nivel Il, em areas de informatica
SUBTOTAL| 11 (] (] [ 5 16
TECNICO SUPERIOR Policia Municipal Nos termos do mapa 1, anexo IIl do Decreto-Lei n.2 39/2000, de 17 de margo. Licenciatura em drea adequada 1 0 1
POLICIA MUNICIPAL/ P 12.2ano de escolaridade
GRADUADO-COORDENADOR Nos termos do mapa Il, anexo IV do Decreto-Lei n.2 39/2000, de 17 de marco. o equivalente 1 1
POLICIA MUNICIPAL/ AGENTE - 12.2ano de escolaridade
GRADUADO-PRINCIPAL Nos termos do mapa ll, anexo IV do Decreto-Lei n.2 39/2000, de 17 de marco. o equivalente 1 1
POLICIA MUNICIPAL/ AGENTE e 12.2 ano de escolaridade
GRADUADO Nos termos do mapa Ill, anexo IV do Decreto-Lei n.2 39/2000, de 17 de margo. ou equivalente 1 1
POLICIA MUNICIPAL/ e 12.2 ano de escolaridade
AGENTE MUNICIPAL DE 1.2 Nos termos do mapa Ill, anexo IV do Decreto-Lei n.2 39/2000, de 17 de margo. ou equivalente 30 30
POLICIA MUNICIPAL/ e 12.2 ano de escolaridade
AGENTE MUNICIPAL DE 2.2 Nos termos do mapa Ill, anexo IV do Decreto-Lei n.2 39/2000, de 17 de margo. ou equivalente 19 21 40
SUBTOTAL| [ [ 20 [ 54 74 **
TOTAL| 1033 4 20 25 383 1434
Nos termos do Artigo 7.2 do Regulamento de Organizagdo e de Funcionamentodo Servigo de Policia Municipal o numero de efetivos da Policia Municipal estd fixado em 43 elementos
Necessidade Temporaria ao abrigo do contrato de Emprego Apoiado em Mercado Aberto, Decreto-Lei n.2 290/2009, de 12 de outubro e Decreto-Lei n.2 13/2015, de 26 de janeiro
POSTOS DE TRABALHO
CARGOS/ OCUPADOS
CARREIRAS/ AREA ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES FORMAGAO ACADEMICA E/OU PROFISSIONAL
CATEGORIAS N . NAO OCUPADOS TOTAL
Contrato de Trabalho ao abrigo do Emprego Apoiado em Mercado
Aberto
Assegura o contacto entre os servigos; efetua a recegdo e entrega de iente e ; anuncia transmite recados, levanta e deposita dinheiro ou valores,
ASSISTENTE OPERACIONAL Servigos Auxiliares  |presta informagdes verbais ou telefonicas, transporta maquinas, artigos de escritGrio e documentagdo diversa entre servigos; assegura a vigilancia de instalagdes e acompanha os Escolaridade obrigataria 1 . 9
Administrativos a0s locais p corr opera com de comando manual; quando for caso disso, procede a venda de senhas para utilizagio das
instalacdes; providencia pelas condigdes de asseio, limpeza e conservagao de portarias e verifica as condicées de seguranca antes de se proceder ao seu encerramento.
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Famalicdo

MAPA DE PESSOAL DO MUNICIPIO DE VILA NOVA DE FAMALICAO
ANO DE 2020

CARGOS/
CARREIRAS/
CATEGORIAS

AREA

ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES

FORMAGAO ACADEMICA E/OU PROFISSIONAL

POSTOS DE TRABALHO
OCUPADOS
Contrato de Trabalho em Fungdes
Publicas NI "
Comissdo de | NAO OCUPADOS TOTAL
Tempo Termo Servigo
|:|_ Resolutivo Definitiva g
Indeterminado
Certo

Pessoal transferido, em regime de MOBILIDADE, do Ministério de Educagdo e Ciéncia para o Municipio de V.N. Famalicido, ao abrigo do Contrato Interadministrativo de Competéncias na area de Educagdo e Formagdo Municipal, publicado no Diario da Republica, 22 série, n.2 145, de 28

de julho de 2015

POSTOS DE TRABALHO
OCUPADOS
CARGOS/ Contrato de Trabalho em Fungdes o .
iy lomeagéo
CARREIRAS/ AREA ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES FORMACAO ACADEMICA E/OU PROFISSIONAL Publicas < i
Comissdo de | NAO OCUPADOS TOTAL
CATEGORIAS Te N
Tem ermo Servigo
po " e
a Resolutivo Definitiva
Indeterminado
Certo
Desenvolve, em articulagdo com os 6rgéos de e gestdo, e servicos da escola, funcBes de investigacio, estudo, concecio e adaptagio de
métodos, processos cientifico-técnicos de ambito geral ou iali com jaer tendo em vista informar a deciséo superior; desenvolove
estudos e propode medidas que a diversificagio de e de métodos educativos para promover, de forma diferenciada, o sucesso escolar; participa na
TECNICO SUPERIOR 5 e avaliagio dos projetos educativos; concebe e planeia servicos e sistemas de informagéo; define procedi der S0 e 50 de Licenciatura em 4rea adequada 3 0 3
informacao;apoia e orienta o utilizador dos servicos; promove acdes de difusio, a fim de tornar acessiveis as fontes de informagao primaria, secundaria e terciéria, bem como
participa em experiéncias pedagégicas, projetos de investigacio e agdes de formagcio de pessoal docente, ndo docente e outros utilizadores ; supervisiona os recursos materiais
necessarios as atividades a desenvolver e procede a avaliagdo dos resultados.
Efetua estudos de natureza cientifico-técnica, tendo em vista a fundamentagéo da tomada de decisGes, no quadro do projeto educativo de escola e no ambito do servigo de
psicologia e orientacio, competindo-lhe, nomeadamente, contribuir para o desenvolvolvimento integral dos alunos e para a construgio da sua identidade pessoal; participa na
: definicdo de estratégias e na aplicagdo de procedimentos de orientagéo educativa do aluno ao longo do seu percurso escolar; intervém a nivel psicolégico, na orientagao e apoio . . . .
TECNICO SUPERIOR Psicologia < 8! plicac: = P - < N 8 ~p P ~g < P Licenciatura em Psicologia 5 0 2 7
dos alunos, promovendo a cooperagio de professores, pessoal ndo docente, pais e encarregados de educagio; concebe e desenvolve programas e agdes de aconselhamento
pessoal e vocacional; detecio de i da idade educativa, com o fim de propor a realizagio de agdes de prevencio e medidas adequadas que visem a melhoria do
sistema educativo.
SUBTOTAL| 8 0 0 0 2 10
ASSISTENTE TECNICO/
CHEFE SERVICOS Administrativa Coordena, orienta e supervisiona as atividades relacionadas com as areas de pessoal, contabilidade, expediente, patriménio e aprovisionamento e outras de apoio instrumental. 122 ano de escolaridade 7 7
ADMINISTRAGAO ESCOLAR
ASSISTENTE TECNICO/ Administrativa Coordena, orienta e supervisiona as atividades relacionadas com as areas de pessoal, contabilidade, expediente, patriménio e aprovisionamento e outras de apoio instrumental 122 ano de escolaridade 1 6 7
COORDENADOR TECNICO ' P pessosh " P P P P :
SUBTOTAL| 7 0 [ 0 o 14
Desenvolve fungdes, que se enquadram em diretivas gerais superiores, de natureza executiva, enquadradas com instrugdes gerais e procedimentais bem definidas, relativas a
gestio de alunos, pessoal, orcamento, contabilidade, patriménio, secretaria, arquivo e i Executa pi i as seguintes tarefas: assegura a transmissio da
‘ Assistente de comunicagdo entre os varios 6rgdos e entre estes e a comunidade escolar ou outros; recolhe, examina, confere e procede a escrituragdo de dados relativos as transagdes| .
ASSISTENTE TECNICO Assisten omunicas o & ; . . ° ) ere e p s 8 oo - 12.2 ano de escolaridade 61 8 69
Administracio Escolar  |financeiras e contabilisticas, podendo assegurar a movimentagdo de fundo de maneiro; organiza e mantém atualizados os processos relativos a situagdo do pessoal docente e ndo
docente,desi o pr dos venci e registos de assiduidade, bem como os processos relativos a gestdo dos alunos; recolhe, examina e confere|
elementos constantes dos processos, anotando faltas ou anomalias e providenciando pela sua correcio e andamento, através de oficios, informagdes ou notas.
SUBTOTAL| 61 0 [ 0 8 69
ASSISTENTE OPERACIONAL/ Servicos Auxiiares | CONrola € coordena as tarefas exercidas pelos trabalhadores a seu cargo que desenvolvem servios auxiliares, distribuindo tarefas e zelando pelo cumprimento das normas de Escolaridade obrigatéria 5 ) -
ENCARREGADO OPERACIONAL < servico. &
SUBTOTAL| 9 0 [ 0 2 11
Exerce funcdes de apoio geral, desenvolvendo e incentivando o respeito e aprego pelo estabelecimento de educagdo ou de ensino e pelo trabalho que, em comum, nele deve ser]|
efetuado, competindo-lhe: participar com os docentes no acompanhamento das criangas e dos jovens durante o periodo de funcionamento da escola, com vista a assegurar um
bom ambiente educativo; exercer tarefas de atendimento e encaminhamento de utilizadores da escola e controlar entradas e saidas da escola; cooperar nas atividades que visem
a seguranga de criangas e jovens na escola; providenciar a limpeza, arrumagdo, conservagao e boa utilizagdo das instalagdes, bem como do material e equipamento didatico e
Auxiliares de Agao informatico necessario ao desenvolvimento do processo educativo; exercer tarefas de apoio aos servigos de agéo social escolar; prestar apoio e assisténcia em situagdes de| . o
ASSISTENTE OPERACIONAL € A rorm to cop ‘ P c0s de agao " P poio € assi em situag Escolaridade obrigatéria 387 387
Educativa primeiros socorros e, em caso de necessidade, acompanhar a crianga ou o aluno a unidades de prestagdo de cuidados de saude; estabelecer ligagdes telefonicas e prestar
informagdes; receber e transmitir mensagens; zelar pela conservagao dos equipamentos de comunicagdo; reproduzir documentos com utilizagdo de equipamento préprio,
assegurando a limpeza e manutengdo do mesmo e efetuando pequenas reparagdes ou comunicando as avarias verificadas; assegurar o controlo de gestdo de stocks necessarios
ao funcionamento da reprografia; efetuar, no interior e exterior, tarefas indispensaveis ao funcionamento dos servigos; exercer, quando necessario, tarefas de apoio de modo a
permitir o normal funcionamento de laboratérios e bibliotecas escolares.
SUBTOTAL| 387 [ [ [ o 387
TOTAL| 464 o [ [ 10 491
TOTAL GLOBAL| 1498 4 20 25 394 1925
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